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CONCEPTOS GENERALES

Una de las areas de la estructura organizativa de las Universidades es la Académica, la cual
tiene como mision asistir al rector en la aplicacion y el desarrollo de politicas académicas de la
Universidad. Sus funciones estan dirigidas basicamente a participar en propuestas de proyec-
tos académicos, al analisis de planes de estudio, a la intervencion en la coordinacién del proce-
so de admisién universitaria y a la informacion y orientacion educativa.

Este sistema se ha concebido con la finalidad de brindarle a las Universidades, y especifica-
mente dentro de estas a sus Unidades Académicas una herramienta que les permita adminis-
trar la gestion de alumnos de forma segura, con la finalidad de obtener informacion consistente
para los niveles operativos (Sector Alumnos) y directivos (Decano - Secretario Académico).

Como novedad respecto de los sistemas tradicionales, incorpora la planificacion anual del ca-
lendario académico incluyendo comisiones y turnos de examenes y también la posibilidad de
que el alumno realice por si mismo operaciones tales como la inscripcion a cursos y materias y
la consulta de su situacién académica. Esto representa una disminucion de la carga operativa,
ya que el propio alumno es quien realiza parte de la operatoria.

MATERIAL QUE SE ENTREGA

Manual Funcional: Se describen los
principales puntos y procesos del sistema. Se
entrega copia impresa y se encuentra
disponible en el CD.

- Presentacion del sistema: Material para

ictar n cada Universidad - -
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El manual esta destinado a aquellas personas que deseen tener una vision general del sistema
y su alcance.

OBUJETIVO GENERAL

Administrar la informacion
correspondiente a los

'alu-mnos y el desempeno

e Asegurar el desarrollo de la gestion académica de las universidades y sus unidades, me-
diante un sistema que registre todas las actividades académicas de la universidad como
apoyo de las acciones operativas y de toma de decisiones, para producir datos académicos
con diverso destino.

e Llevar la administracion de alumnos de forma eficiente, ordenada y segura desde que in-
gresa como aspirante hasta la obtencion de su diploma y la interaccion con los egresados.
El sistema debera brindar informacién confiable, completa, segura y oportuna para la toma
de decisiones tacticas y estratégicas.

e El sistema tiene como misién administrar la informaciéon correspondiente al Sistema Aca-
déemico de la Universidad y persigue los siguientes objetivos basicos:

— Base de Datos Unica: La actualizacion, registro y consulta de informacion que se en-
cuentra en una unica base de datos.

= Captura y consulta de datos en forma descentralizada: Permite a los alumnos reali-
zar determinadas operatorias y la consulta de su situacion académica.

= Incorporacion de controles automatizados: Permite la disminucién de la carga de
trabajo respecto de controles que se realizan en forma manual.
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Base de Datos Unica

Captura y consulta de datos
en forma descentralizada

Simplicar los procesos de
ncién de alumnos.

Automatizar controles d

SERVICIOS QUE BRINDA

Registro de Inscripcion y Reinscripcion en
carreras, cursadas y examenes.

Registro de equivadencias y examenes rendido
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Seguimiento de Egresados.

Asignaciona de Aulas.

e Recepcion, procesamiento y produccion de informacion referida a los alumnos, en funcion
de cada una de sus posibles situaciones.

e Asignacion de docentes a cursos, carreras y diversas funciones académicas.

e Procesamiento de datos referidos a planes de estudio vigentes o anteriores, sistemas de
equivalencias, correlatividades, etc.

e Aplicacion de recursos y de infraestructura necesarias para las distintas actividades aca-
démicas como por ejemplo la asignacién de aulas.

o Gestion de solicitud y emision de titulos y seguimiento del egresado.
e Prestacion de servicios a los usuarios a través de distintas interfases:

= Gestion: Es la interfase que utiliza el personal perteneciente a las distintas Unida-
des Académicas.

= Autogestion: Le permite a los alumnos realizar distintos tramites a través de una
ventanilla electrénica o terminal de autogestion.

= Internet: Brinda la misma funcionalidad de Autogestién pero el alumno accede a
traves de Internet.

= Ecoéfono: Brinda la misma funcionalidad de Autogestion pero el acceso se realiza a
través de un teléfono con tonos. La solucidon de hardware para esta interfase la
realizé una empresa privada.
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IMPACTO DE LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA

Base de Datos Internet
Alumnos
SIU GUARANI

Unidad Académica

e El sistema permite mejorar el tratamiento de la informacion y agilizar los mecanismos de
gestion académica.

e Por otro lado la instalacion en las unidades académicas permite homogeneizar los proce-
dimientos de las mismas. Los aspectos relevantes de la implementacion del sistema son:

= Aligerar los tramites académicos evitando la carga burocratica, sin perder el control de
los mismos.

= Brindar a las autoridades encargadas de la conduccion, herramientas de control sobre
el manejo de la gestién académica.

= Permitir a los tomadores de decisiones operativas, tacticas y estratégicas contar con la
informacién en el momento y lugar oportuno.

= Fomentar el trabajo en equipo, estableciendo un flujo de operaciones entre los distintos
sectores.

= Carga de datos en la fuente de informacion, evitando de esta manera los errores por
pasos sucesivos en forma manual.

= Posibilidad de consulta y validacién de los datos ingresados.

= Facilitar la obtencion de informacion para la gestién de secretaria académica y otros
datos de interés general para los alumnos.
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SUBSISTEMAS

Planificacion
Gestion de Informacioén
Matricula Gerencial

Estadisticas
< Generales

. : SIU - GUARANI
Gestion de : Gestion de

Cursada Egresados
Fitt

Gestion de : Gestion de
Equivalencias = Examenes

o  GESTION DE MATRICULA:
Permite la inscripcion y admision de aspirantes, la reinscripcién del alumno, el trata-
miento de sanciones y su cambio de plan.

e  GESTION DE CURSADO:
Administra los actos por los cuales un alumno selecciona las materias a cursar, el se-
guimiento de las actuaciones académicas de los alumnos durante el cursado de la
materia y la registracion del resultado de dicha cursada en las actas correspondientes.

e  GESTION DE AULAS:
Permite la asignacion de aulas a la comision para cursado de materias y a las mesas
para el tomado de examenes.

o  GESTION DE EXAMENES:
Administra los actos por los cuales un alumno selecciona las materias a rendir y la re-
gistracion del resultado de dichos examenes en las actas correspondientes.

e GESTION DE EQUIVALENCIAS:
Permite definir politica de equivalencias y gestionar las equivalencias otorgadas a los
alumnos.

o  GESTION DE EGRESADOS:
Administra el egreso de alumnos y su titulo. Incluye también el manejo de padrones y
certificados.
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e ESTADISTICAS GENERALES:
Permite generar informacion estadistica asociada a alumnos, alumnos censados y em-
padronados, ingresantes y egresados. Debe generar, también, un archivo de interfase
que actualice los datos del sistema ARAUCANO.

o  GESTION DE CARRERAS Y PLANES:
Permite el registro de las carreras y planes de estudio que establecen las resoluciones.

e INFORMACION GERENCIAL:
Permitira a los niveles directivos de la universidad explorar la informacion de manera tal
de ayudar en la toma de decisiones.

o  PLANIFICACION:
Permite definir el calendario académico anual con sus respectivos periodos lectivos(ej:
cuatrimestre), comisiones, turnos de examen y las mesas de examenes correspon-
dientes.

CONSIDERACIONES GENERALES

Auditoria Privacidad

Sistema de Gestion
Académica

Flexibilidad

Confiabilidad .,
y Evolucion

PRIVACIDAD: El menu de la aplicacion estd compuesto por operaciones que se agrupan en mo-
dulos y submoddulos. Una operacién es un item de mend, al que un usuario accede para reali-
zar una tarea. Los médulos y submddulos documentados en este manual son parte de una
configuracion por defecto de menu que envia el SIU con el sistema (ver Anexo 3).

La aplicaciéon permite crear usuarios del sistema con perfiles particulares en donde cada usua-
rio debe tener asignado un conjunto de operaciones que seran las unicas que puede realizar.
El usuario debe tener un nombre que lo identifique y una clave para asegurar su identidad.

AUDITORIA: Guarani registra la operatoria realizada (que datos se modifican registrando su es-
tado anterior), el usuario que la realizé y el momento en que se realizé (fecha y hora) para po-

0 MANUAL FUNCIONAL = PAGINA 8 DE 86



SIU - GUARANT

der seguir el comportamiento de un usuario determinado. Las funciones de auditoria estan
separadas de las funciones de administracion del sistema.

CONFIABILIDAD: El almacenamiento de la informacion esta soportado por un motor de base de
datos relacional que asegura la consistencia de los datos y brinda mecanismos para realizar
tareas de respaldo(back up). Cuando surja algun imprevisto que cause la caida del sistema,
deben contemplarse las distintas opciones que permitan reconstruir el contenido de la base de
datos en forma rapida. La tarea de back up es responsabilidad de la Unidad Académica.

FLEXIBILIDAD Y EVOLUCION: Es fundamental tener en cuenta la parametrizacion y flexibilidad del
sistema ya que esto hace a la futura evolucion que pueda tener el mismo.

El sistema tiene una arquitectura que le permite adaptarse a las distintas realidades que existen
en las Universidades.

CONFIGURACION DEL SISTEMA

Gestion de Carreras y Planes
Gestion de Matriculas
Gestion <_:ie Cursadas
Gestion de Examenes y Equivalencias

Seguridad

P
A
R
A
M
E
T
R
(0
S

Autogestion
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CONTROL

ACTIVO INACTIVO

Mensaje

Advertencia

Estricto

Guarani cuenta con controles dinamicos y parametros generales que permiten definir el com-
portamiento del sistema. Los parametros generales son variables que al momento de la imple-
mentacién toman un valor en funcién de ciertas necesidades que tenga la Unidad Académica.
Los distintos valores que pueden tomar estos parametros implican una forma diferente de ope-
rar de Guarani, esto es parte de lo que hace flexible al sistema ante distintas realidades(ver
Anexo 1).

Otra herramienta para adaptarse a diferentes necesidades son los controles dindmicos. Estos
controles son validaciones que se asocian a una operacion (item de menu) y que al momento
de ejecutarse la misma son disparados. La forma de comportarse de estos controles para cada
operacion donde estan asociados se determina al implementar el sistema junto con los para-
metros generales. El sistema provee un conjunto de controles que puede ser ampliado por la
Unidad Académica sin necesidad de modificar el sistema. Ej. : Pueden agregar controles para
usar en la inscripcion a examen.

El cambio de cualquiera de estas definiciones (parametros o controles) implica una modifica-
cion en la forma de funcionamiento del sistema que debe estar respaldada por un cambio en la
forma de trabajo de la Unidad Académica y debe ser manejada con precaucion.

Es importante tener en cuenta que una equivocada configuracién de controles y parametros
puede llevar a que el sistema no funcione de acuerdo a las necesidades de la Unidad Acadé-
mica.

Guarani esta basado en una arquitectura que permite a las universidades realizar modificacio-
nes al sistema acorde a sus necesidades. Ademas cada Unidad Académica puede agregar sus
propios controles dinamicos si estos no estan definidos previamente en el sistema, este tipo de
agregados no necesita de una modificacion al sistema.

Un control dinamico pueden operar de forma diferente dependiendo de la operacion a la que
esté asociado. Ademas una operacion puede tener el control activado o no dependido de la
interfase por la que se ejecute. (Internet, Autogestion, Gestion, Ecéfono).

Si el control esta activo para una operacion se debe definir la modalidad en la que va a trabajar.

Modalidades:

= Mensaje: Si el control falla emite el mensaje correspondiente y permite continuar
con la operacion.
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= Advertencia: Si el control falla emite el mensaje y deja la operacion en estado
pendiente para que se realice una aprobacién posterior. La modalidad de adverten-
cia esta disponible en algunas operaciones.

= Estricto: Si el control falla no permite realizar la operacion.

UNIDAD ACADEMICA 1 UNIDAD ACADEMICA 2

OPERACION
INSCRIPCION A

CONTROLA1

maxima cantidad inscriptos maxima cantidad inscriptos
permitidas = ACTIVO Y ESTRICTO permitidas = INACTIVO

PARAMETROS PARAMETROS

max_insc_cur_igual_periodo_lectivo = 3 & max_insc_cur_igual_periodo_lectivo =4 1

En este grafico se muestra como el cambio de valor de un parametro y un control condiciona el
funcionamiento del sistema.

El control controla max cant inscrip permitidas sirve para limitar el numero de inscripciones
que el alumno puede realizar en un periodo lectivo.

El parametro max_insc_cur_igual_periodo_lectivo indica la cantidad maxima de inscripcio-
nes permitidas en un periodo lectivo.

En la Unidad Académica 1 el alumno no podra inscribirse a mas de 3 materias en un mismo
periodo lectivo porque el control esta activo y estricto en la operacion de Inscripcion a Cursada
y el parametro indica 3.

En cambio en la Unidad Académica 2 si bien el parametro indica 4 no habra limite en la canti-
dad de inscripciones a cursada por periodo lectivo para el alumno porque el control esta inacti-
VO.
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PROCESOS

Se define como proceso a un conjunto de actividades relacionadas que tienen por objetivo un
producto o resultado final.

1. ADMINISTRACION DE CARRERAS.

2. ADMINISTRACION DE MATERIAS.

3. CREACION DE CICLOS.

4. ADMINISTRACION DE TiTULOS.

5. ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO.

6. INSCRIPCION A CARRERA.

7. REINSCRIPCION A CARRERA.

8. DEFINICION DE MATRICES DE EQUIVALENCIAS.

9. OTORGAMIENTO DE EQUIVALENCIAS.

10. PLANIFICACION DE CURSADA.

11. INSCRIPCION A CURSADA.

12. GENERACION DE ACTAS DE CURSADO Y PROMOCION.

13. PLANIFICACION DE EXAMENES.

14. INSCRIPCION A EXAMENES.

15. GENERACION DE ACTAS DE EXAMENES.

16. ASIGNACION DE AULAS.

17. GESTION DE EGRESADOS.
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ADMINISTRACION DE CARRERAS

En una Unidad Académica se dictan materias para una o varias carreras. Para que el alumno
pueda cursar una carrera determinada la misma tiene que tener al menos un Plan de Estudio
que la implemente. Una carrera tendra un unico titulo de grado.

e REQuUISITOS PREVIOS : Para la creacion de una carrera aquellas Unidades Académicas que
utilicen los siguientes conceptos deberan definirlos:

= Curso de ingreso(Operacion ua000007). El Curso de Ingreso es un requisito obligato-
rio. El Guarani lleva la registracion de los resultados del Curso de Ingreso.
Si la Unidad Académica desea llevar el registro en actas porque las materias forman
parte de la historia académica o intervienen en algun régimen de correlatividades, se
debe cargar el curso de ingreso como una carrera o como parte de ella.

= Aquellas Unidades Académicas que utilicen el concepto de departamento(Operacion
ua000004) deben definirlo.

= Requisitos de ingreso tanto de la unidad académica como los de una carrera en parti-
cular(Operaciones ua0000008 y ua000005). Los requisitos de ingreso a la Unidad Aca-
démica son validos para cualquier carrera mientras que los requisitos de ingreso a la
carrera son propios de dicha carrera. Los requisitos pueden ser obligatorios o no obli-
gatorios.

e Cuando se define una carrera se ingresan datos basicos de la misma(Operacion car00001).

CARRERA
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ADMINISTRACION DE MATERIAS

En el sistema las materias pertenecen a la Unidad Académica y pueden dictarse en una o va-
rias carreras. Es necesario primero definir las materias que luego se relacionaran con las res-
pectivas carreras formando planes de estudios.

Unidad
Académica

-~ Materia i - Carrera

e REQUISITOS PREVIOS: Para la creacion de las materias correspondientes a una carrera es
necesario definir:

= Periodo de dictado(Operacion ua000010). El uso de este dato es opcional y a criterio
de la Unidad Académica.
El periodo de dictado que se defina en este momento es el que se sugiere por defecto
al armar un plan y puede ser modificado en ese punto.

= Aquellas Unidades Académicas que utilicen el concepto de departamento(Operacion
ua000004) deben definirlo.

e Cuando se define una materia se ingresan datos basicos de la misma y aquellas Unidades
Académicas que utilicen el concepto de catedra deben definirlo en este momen-
to(Operacion car00002).

La catedra solo puede existir en el contexto de una materia y a cada catedra se le podran
asignar los docentes correspondientes.
Ademas por cada materia que dicte un grupo de docentes tiene que existir una catedra.
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MATERIA

GENERICA NORMAL

Optativa 1

Optativa 2

e MATERIAS OPTATIVAS(ELECTIVAS): Una materia optativa es aquella en la que el alumno tiene
la libertad de elegir entre un grupo de materias. El plan de estudios le da la opcion al alum-
no de seleccionar algunas materias de un grupo determinado. En el plan se define la canti-
dad de materias necesarias de cada grupo de optativas.

Plan de

Estudios
Matematica
Fisica

~ Taller 1

Optativa Taller 2
Taller 3
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La forma de registrar materias optativas en Guarani es a través de materias genéricas. La
materia genérica engloba varias materias optativas y contiene el puntaje total necesario pa-
ra su aprobacion. Para cada optativa incluida en la materia genérica se define el puntaje
que representa. Cuando el alumno aprueba una cantidad de optativas cuya suma de pun-
tos es igual o mayor al que requiere la genérica, el sistema considera la materia genérica
como aprobada.

En la historia académica de los alumnos figurara el detalle de las materias optativas que
aprobd y no la materia genérica.

Materia Genérica- Seminario 1

Minimo 100 Puntos

Op1: ' Op2: Op3: Op4:
Pintura Dibujo Escultura Musica
50 puntos 50 puntos

e Para la creacion de una materia es necesario que la Unidad Académica defina el criterio
con el que la va a utilizar dentro de un Plan de Estudios, es decir si es comun a varias ca-
rreras o solo va a pertenecer a una carrera.

Solo se deberan usar materias comunes si la Universidad actualmente trabaja con ese
concepto. Esta pensado para aquellas carreras en las cuales existen afios comunes y la
aprobacion de una materia de estos afios es valida para cualquiera de las carreras sin la
necesidad de una equivalencia o tramite que la avale. Si es necesaria una equivalencia pa-
ra que la aprobacion de una materia sea valida en otro plan de la misma carrera, entonces
estas deben ingresarse como materias distintas (aunque tengan el mismo nombre).

Materias Comunes: si una materia es comun a varias carreras el sistema permite dos for-
mas de funcionamiento:

» La materia se considera aprobada automaticamente en las carreras en la que el alum-
no esté inscripto.

» La materia podra quedar aprobada a través de una equivalencia. Al ser materias co-
munes la politica de equivalencias entre las mismas esta implicita en el sistema y no es
necesario definirla con una matriz de equivalencia(ver Definicién de Matrices de
Equivalencias).

Si una materia es comun a distintos planes de la misma carrera, la materia queda aprobada
automaticamente para la carrera.
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Si el alumno realiza un cambio de plan, aquellas materias que estén aprobadas en el plan
de estudios anterior y que pertenezcan al nuevo plan no necesitan de una equivalencia.

Si se necesitara de una equivalencia para su aprobacién es necesario definir materias dis-
tintas para el nuevo plan.

Carrera1 Carrera2

- 1.1.1.Matematica 1 1.1.1.Matematica 1
1.1.2.Fisica 1
1.1.3.Biologia 1

Carrera1 Carrera2

1.2.1.Matematica 1 1.3.1.Matematica 1
1.2.2.Fisica 1 1.3.2.Fisica 1
1.3.3.Biologia 1
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CREACION DE CICLOS

Un Ciclo representa un criterio de agrupacion de materias. Estos grupos de materias podran
ser asociados a uno o varios planes permitiendo de esa manera ser reutilizados. Permite mayor
flexibilidad para representar distintas variantes de planes que existen en las Unidades Acadé-
micas. Los ciclos definidos en el sistema no tienen porque corresponderse con el concepto de
ciclos usados en las resoluciones de planes de estudio. Una carrera puede tener un unico ciclo
en el sistema. Los ciclos se utilizan ademas para definir las orientaciones de un titulo. Cada
orientacion tiene sus ciclos propios con las materias que la definen y todas comparten una base
comun que también esta formada por ciclos.

e REQUISITOS PREVIOS:

= Para la creacién de ciclos es necesario definir con anterioridad las materias que lo
conformaran(Operacién car00002).

e Las materias se deben agrupar en ciclos para poder formar parte de un plan de estudios.
Un Ciclo representa un criterio de agrupacion de materias. Deben estar armados de mane-
ra tal que agrupando 1 o mas ciclos se puedan determinar las materias que componen el
plan base y todas sus orientaciones. Ademas se pueden compartir uno o varios ciclos entre
carreras/plan. También los ciclos se pueden armar teniendo en cuenta futuros controles de
correlativas (Ej. Para realizar Seminario Il hace falta tener por lo menos tres materias de
segundo afio).

e Cuando se define un ciclo se ingresan datos basicos del mismo y se seleccionan las mate-
rias que lo conformaran(Operacién car00005).

Plan Base

Ciclo3 Plan de Estudios 1
Orientacion1 Orientacion 1

Carrera 1 Ciclo1

Ciclo4 Plan de Estudios 1
Orientacion2 _Orientacion 2

Carrera 2
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ADMINISTRACION DE TiTULOS

El Guarani contempla la utilizacion de dos tipos de titulos, titulo de grado vy titulo intermedio.
Cuando el alumno recibe un titulo intermedio continda en calidad de alumno de la Universidad,
en cambio cuando el alumno recibe un titulo de grado pasar a ser egresado.

e Cuando se define un titulo se ingresan datos basicos del mismo(Operacion car00003).

e Una carrera tiene un unico titulo de grado y puede tener uno o muchos titulos intermedios.

Titulo Intermedio Titulo de Grado
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ADMINISTRACION DE PLANES DE ESTUDIO

La manera de relacionar las materias con la carrera correspondiente es a través del plan de
estudios. Cuando se genera un plan de estudios es necesario especificar la carrera.

Un plan de estudio esta compuesto por distintos ciclos y por un cierto nimero de actividades
extracurriculares si la carrera requiere de estas actividades. La definicién de planes de estudio
es un proceso central para el funcionamiento del Guarani.

e REQUISITOS PREVIOS: Para la creacion de un plan de estudios es necesario definir:
= Carrera(Proceso Administracion de Carreras).
= Materias(Proceso Administracién de Materias).
= Ciclos(Proceso Creacién de Ciclos).
= Titulo(Proceso Administracion de Titulos)

= Aquellas Unidades Académicas que utilicen el concepto de actividades extracurricula-
res(Operacién car00010) deben definirlas.

e El Plan de Estudiostiene tres estados posibles:

= Nuevo: El Plan de Estudios podra ser modificado y no tiene implicancias adminis-
trativas y académicas hasta que el mismo esté Activo Vigente.

= Activo Vigente: Una vez que el Plan de Estudios esta cargado y verificado, debera
ser activado para que el mismo comience a regir. Este nuevo plan pasara a ser el
plan vigente de la carrera y el que era vigente hasta este momento pasara a ser
activo no vigente.

= Activo No Vigente: Cabe destacar que pueden convivir varios planes de estudios
activos para una misma carrera, pero solo el ultimo plan de estudios activo sera el
vigente.

= Baja: Se puede dar de baja a un plan de estudios cuando todos sus alumnos tienen
calidad de egresado o hayan abandonado.

e Para que el Plan de Estudios pueda ser modificado se necesita de una resolucion que lo

respalde. Esta modificacion indica la generaciéon de un nuevo plan. En algunos casos pue-
de ser necesario realizar modificaciones menores a un plan activo debido a una carga erro-
nea de los datos sin tener que generar un nuevo plan. Para reflejar la historia de estos
cambios el Guarani maneja el concepto de version de un plan. Los alumnos siempre esta-
ran asociados a la ultima version del plan activo al que pertenecen.
La unica informacion que puede ser actualizada sin la necesidad de una resolucion o cam-
bio de versioén es la referente a talleres, seminarios y materias optativas que suelen variar
su contenido a lo largo del tiempo. Ej: En un periodo determinado la materia Seminario 1 es
dictada por un profesor extranjero que vino casualmente al pais. Por este acontecimiento el
contenido de la materia o el nombre de la misma pueden cambiar segun los conocimientos
de dicho profesor.

e Cuando se define un plan de estudios(Operacion car00004) se indica:
= Lacarrera.

= Uno o varios ciclos que componen el plan de Estudios.
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» Por cada materia se le define periodo y afio de dictado, correlatividades(materias
cursadas y materias aprobadas necesarias para cursar una materia y/o rendir exa-
men), escala de notas(calificacion para cursada y examenes finales) y se determi-
nan las actividades extracurriculares con su correspondiente puntaje(si la carrera
requiere de actividades fuera de la Unidad Académica Ej: trabajo en hospitales).

Si la materia es promocionable para el plan hay que utilizar una escala de notas
que incluya la posibilidad de promocion. El criterio para promocionar lo define la
escala de notas. Ej: el alumno promociona con mas de 7.

e Se determina cual es el titulo de grado para el plan de estudios(Operacién car00006). El
titulo de grado debe ser el mismo para todos los planes de la carrera.
Si el titulo tiene orientaciones hay que definir que ciclos forman el plan base y que ciclos
pertenecen a cada una de las orientaciones.
El plan base son ciclos que pertenecen a todas las orientaciones. Si el titulo no tiene
orientaciones todos sus ciclos forman parte del plan base.
Los ciclos elegidos para el plan base y para su orientacion deben tener materias distintas.

e ACTIVAR PLAN DE EsTuDIOS: Una vez que el Plan de Estudios esté cargado y verificado,
debera ser activado para que el mismo comience a regir(Operacion car00015). Este nuevo
plan pasara a ser el plan vigente de la carrera. Cabe destacar que pueden convivir varios
planes de estudios activos para una misma carrera, pero solo el ultimo plan de estudios ac-
tivado serd el vigente.

Administrar Administrar
las Carreras las Materias los Ciclos

ACTIVAR Administrar
Plan de Estudio los Titulos

- +r-'+'5¥__ ey

0 MANUAL FUNCIONAL = PAGINA 21 DE 86



SIU - GUARANT

Orientacion 1

Carrera 1 Titulo 1

Orientacion

Carrera 2 Titulo 1

Titulo )
Intermedio1 Titulo

Orientacion 1

Carrerai

Titulo

Titulo : 0
rientacion 2
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Plan Base

Ciclo3
Orientacion1

Ciclo4
Orientacion2

Ciclo1

Plan de Estudios 1
Orientacion 1

Plan de Estudios 1
Orientacion 2

Carrera

Titulo
Intermedio1

Titulo
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INSCRIPCION A CARRERA

La inscripcion es la expresion de voluntad de una persona de ingresar a una o varias carreras.
Cuando la persona ingresa por primera vez a la Unidad Académica se la inscribe como aspi-
rante a las carreras que solicite.

Una vez que cumpla con los requisitos obligatorios se le podra generar el numero de legajo
correspondiente. El aspirante no es alumno hasta la generacién de su legajo.

¢ REQuISITOS PREVIOS:
= Plan Activo Vigente(Proceso Administracion de Planes de Estudio).
e INSCRIPCION A CARRERA:

= En el momento que se realiza la inscripcion a una determinada carrera(Operacion
mat00001) se registran los requisitos de inscripcién que el alumno presenta segun el
criterio de la Unidad Académica. Si la persona no pertenece a la Unidad Académica se
deben cargar datos personales, censales y se genera un numero de inscripcion. La
forma de generacion del numero de inscripcion lo define la Unidad Académica al im-
plementar el sistema.

= Si se definid que se otorgan turnos de inscripcién(operacion ua000002), se realiza la
inscripciéon con la carga de los datos minimos requeridos pero la persona debera con-
currir en la fecha estipulada para presentar requisitos y/o completar datos censales.

= La Unidad Académica debe definir cuales son los datos personales y censales con los
que va a trabajar.

¢ REGISTRACION DE REQUISITOS CUMPLIDOS Y DATOS CENSALES: Si la Unidad Académica esta-
blece que el aspirante presente los requisitos de inscripcidon(Operacion mat00007 6
mat00001) y complete sus datos censales(Operacién mat00001) en una fecha estipula-
da(turnos de inscripcion) distinta a la fecha de inscripcién a la carrera, la persona debera
concurrir y presentar los mismos en esa fecha.

¢ REGISTRACION DE LOS RESULTADOS DEL CURSO DE INGRESO: Para aquellas carreras que
tengan curso de ingreso se deben registrar los resultados del mismo(Operacion mat00003)
antes de generar los legajos de los alumnos. El cumplimiento del curso de ingreso es un
requisito obligatorio para ser alumno de la carrera.

e GENERACION DE LEGAJOS DE ALUMNOS: Todo aspirante que haya cumplido con los requisi-
tos de ingreso segun el criterio de la Unidad Académica se convierte en alumno de la carre-
ra una vez generado su legajo(mat00008).

Existen controles parametrizables(Operacién admin001) asociados a esta operacion(ver
Anexo 2).

Los controles verifican si el alumno presenté los requisitos obligatorios de la Unidad Aca-
démica y de la Carrera.

Los requisitos para la generacioén de los legajos de los alumnos quedan a criterio de la Uni-
dad Académica.

El sistema asigna un legajo a cada persona por cada carrera en la que esté inscripto. Este
dato puede ser el mismo para todas las carreras o distinto en cada una de ellas. La forma
en que se genera este cédigo se define al implementar el sistema.
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ASPIRANTE REALIZA INSCRIPCION

CUMPLE
REQUISITOS
INGRESO A
UNA CARRERA

ALUMNO SE GENERA
LEGAJO

Persona
Numero de Inscripcion

Alumno 1 ER > Alumno 2
Legajo 1 e pdas Legajo 2
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REINSCRIPCION A CARRERA

La reinscripcion es la expresion de voluntad del alumno a continuar en la carrera y el no cum-
plimiento de este acto administrativo puede tener implicancias para el alumno segun el criterio
utilizado por la Unidad Académica como por ejemplo inactivarlo para cursar o rendir materias.

e La reinscripcion(Operacion mat00014) es la expresion de voluntad del alumno a continuar
en la carrera y permite la actualizaciéon de los datos censales del alumno si la Unidad Aca-

démica lo requiriese.

También se puede tener acceso a esta operacion desde Autogestion o Internet.
Existen controles parametrizables en otras operaciones que pueden verificar el cumpli-
miento de este proceso. Ej: inscripcion a cursada.

e En el sistema el uso de esta operacion(Operacion mat00014) y la periodicidad con la que
se realice queda a criterio de cada Unidad Académica.

GESTION

AUTOGESTION

REINSCRIPCION

INTERNET
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DEFINICION DE MATRICES DE EQUIVALENCIAS

La politica de equivalencias de una Unidad Académica define las relaciones entre sus materias.
La matrices de equivalencias refleja esta politica dentro del sistema definiendo la relacion y la
correspondencia entre materias.
o El sistema permite definir politicas o matrices de equivalencias(Operacion car00007) entre:
= Materias dentro de la Unidad Académica.
= Materias entre dos carreras.
= Materias de dos planes de la misma carrera.

= Materias de planes de diferentes carreras.

En los cuatro casos la relaciéon entre las materias puede ser uno a uno, uno a muchos, muchos
a uno o0 muchos a muchos.

e Las equivalencias correspondientes a materias que no se completaron dentro de la Unidad
Académica(Ej: equivalencias externas) no tienen una politica declarada en el sistema.

e La politica de equivalencias entre materias comunes esta implicita en el sistema y no es
necesario la carga de matrices de equivalencias para dicha politica.

e La equivalencia entre materias de la matriz de equivalencias puede ser total o parcial.

e |as relaciones entre materias en las matrices son unidireccionales.

Carrera
Ingenieria en Sistemas
de Informacién

Computacion 1

Matematica
Discreta
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Carrera
Ingenieria en Sistemas
de Informacién

Carrera
Ingenieria en Electrénica

Plan 85 Plan 95

Introduccién
ala
Matematica

Matematica 1 ) .
atematica Equivalencia entre carreras

o
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OTORGAMIENTO DE EQUIVALENCIAS

Una equivalencia esta formada por el conjunto de materias que se esta evaluando y una reso-
lucién que la respalde.

Si el otorgamiento de equivalencias esta basado en materias cursadas o aprobadas dentro de
la Unidad Académica se pueden tomar como base una o varias matrices de equivalencia.

e REQUISITOS PREVIOS:

= Matrices de Equivalencias necesarias(Proceso Definicion de Matrices de Equivalen-
cias).

e GENERACION DE RESOLUCIONES DE EQUIVALENCIAS: Cuando hay un pedido de equivalencia
se procede a la evaluacién de la misma. Si la equivalencia se aprueba se emite una resolu-
cion(Operacién equiv997) que luego sera utilizada para dar de alta una equivalencia.

e ALTA DE EQUIVALENCIAS: (Operacion equiv002)Hay distintos tipos de Equivalencias.

= Por Cambio de Plan: Se selecciona la matriz de equivalencias que refleja la politica
definida para el cambio de plan. De todas las materias posibles incluidas en la ma-
triz elegida, se pueden seleccionar solo aquellas que se quieran dar por aprobadas
o regularizadas.

= Por Cambio de Carrera: Se selecciona la matriz de equivalencias que refleja la po-
litica definida para el cambio de carrera. De todas las materias posibles incluidas
en la matriz elegida, se pueden seleccionar solo aquellas que se quieran dar por
aprobadas o regularizadas.

= Histérica: actualmente se utiliza para registrar exdmenes que no ingresaron por mi-
gracion.

= Externa: No se utiliza la matriz de equivalencias. Se eligen todas las materias per-
tenecientes a la Unidad Académica que se le van a dar por aprobadas o regulari-
zadas. Se evaluan las materias y si cumple con las condiciones de aprobacion de-
finidas por la Unidad académica se dan por aprobadas. También el Guarani per-
mite la registracion opcional de los datos de la materia y el acta de examen en las
que figuran las notas de las materias en la institucién donde fueron aprobadas.

La equivalencia no esta otorgada hasta que se emita la resolucién correspondiente y sea
confirmada.

o CONFIRMACION DE EQUIVALENCIAS: (Operacion equiv003) Existe un parametro del sistema
que indica si es necesario confirmar o no la carga de una equivalencia para que se consi-
deren aprobadas las materias que la misma involucra. Las materias que se estan dando
por aprobadas no tienen impacto en la historia académica hasta que se realice esta opera-
cion(si el parametro lo indica).

¢ RECTIFICACION DE EQUIVALENCIAS: Se rectifica la equivalencia(Operacion equiv004) segun
el criterio que utilice la Unidad Académica.
Una vez que la equivalencia esta confirmada no puede ser modificada, por lo tanto, para
corregir cualquier equivocacion se debera cargar una rectificacion de la resolucion que
permite llevar la historia de los sucesivos cambios.

e Existen controles parametrizables asociados a las operaciones de este proceso.
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Cambio de Cambio de

Plan de Estudio Carrera Historica Externa

Utiliza i No Utiliza

MATRIZ DE EQUIVALENCIAS
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PLANIFICACION DE CURSADA

La Unidad Académica planifica su esquema de cursado segun sus necesidades. La planifica-
cién se realiza definiendo un calendario académico que esta compuesto, entre otras cosas, por
periodos lectivos. El periodo lectivo es el intervalo de tiempo en el cual se dictan las materias.
Para cada periodo lectivo(operacion ua000003) se definen las fechas de inicio y fin del mismo
y las fechas en las cuales se llevaran a cabo las inscripciones. La forma de indicar que mate-
rias se dictan en cada periodo lectivo es a través del armado de comisiones.

Una comisién identifica la cursada de una materia en un periodo lectivo determinado. La mate-
ria puede tener varias comisiones en ese periodo.

Los posibles criterios de armado de comisiones son:
= Comisiones por catedra: si la materia esta asociada a mas de una catedra.
= Comisiones por carrera: si la materia esta en mas de una carrera.

= Comisiones por carrera/plan: si la materia esta en mas de un plan de la misma o de
distintas carreras.

= Comisiones por turno de cursada: si la materia se dicta en distintos turnos(mafiana,
tarde, noche).

Estos criterios no son excluyentes ni obligatorios. Ej: la materia se encuentra en mas de un plan
de estudios y se arma una unica comision.

Los alumnos cuando se inscriben para cursar una materia lo hacen en una comision que puede
tener dias y horarios determinados para el dictado.
Es posible que dos 0 mas comisiones compartan aulas y horarios de dictado.

o REQUISITOS PREVIOS: Los siguientes datos deben estar cargados si se van a utilizar:

= Periodo lectivo: es el intervalo de tiempo en el cual se dictan las materias. (Este requi-
sito es necesario).(Operacion ua000003).

= Docentes: son los docentes a cargo de la comisién(Operacion cur00001).
= Catedra: catedra de la materia a cargo de la comision(Operacion car00002).
= Grupo de carreras: limita la inscripcion a un grupo de carreras(Operacién car00008).

= Carrera: limita la inscripcién a los alumnos de una determinada carrera(Operacién
car00001).

= Carrera/plan: limita la inscripcion a los alumnos de un plan de una determinada carre-
ra(Operacion car00004).

Es necesario tener en cuenta que para que las limitaciones funcionen deben activarse los con-
troles correspondientes(ver Anexo 2).

e Cuando se da de alta a una comisién se le puede asignar(Operacion cur00002):
= Banda horaria: son los dias y horarios de cursada. Este dato se utilizara en el médulo

de asignacion de aulas. Esta disponible para el alumno en el momento de la inscrip-
cion.
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= Docentes: son los docentes a cargo de la comision. Esta disponible para el alumno en
el momento de la inscripcion.

= Turno: mafiana, tarde, noche. Esta disponible para el alumno en el momento de la ins-
cripcion.

= Inscripcién habilitada: indica si esta abierta la inscripcion a la comision.

= Fecha de inscripcion: si la fecha de inscripcion a la comisién difiere de la fecha de ins-
cripcion del periodo lectivo se puede cargar como una excepcion.

= Los siguientes valores pueden ser usados por los controles parametrizables y estan
disponibles para el alumno en el momento de la inscripcion:

>

>
>
>

Letra desde hasta: limita inscripciones por apellido.
Grupo de carreras: limita la inscripcion a un grupo de carreras.
Carrera: limita la inscripcion a los alumnos de una determinada carrera.

Carreralplan: limita la inscripcién a los alumnos de un plan de una determinada ca-
rrera.

Capacidad de alumnos por comision: limita la inscripcion para una cantidad deter-
minada de alumnos.

Cétedra: catedra de la materia a cargo de la comision. Esta disponible para el
alumno en el momento de la inscripcion.

Una vez realizada la inscripcion el sistema permite agregar o quitar comisiones con la re-

distribuciéon de alumnos que sea necesaria(Operacion cur00005).

MATERIA

Comision 1 Comision 2 Comision 3
Turno Manana Turno Tarde Turno Noche
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INSCRIPCION A CURSADA

Permite a un alumno seleccionar las comisiones en las cuales quiere cursar sus materias.
También se puede tener acceso a esta operacion desde Autogestion o Internet(Operacion

cur00003).

e REQUISITOS PREVIOS: Es necesario crear como minimo una comision(Operaciéon cur00002)
por materia antes del periodo de inscripcion a cursada.

o DISTRIBUCION DE COMISIONES: Una vez realizada la inscripcion existe la posibilidad de rea-
comodar a los alumnos generando nuevas comisiones y distribuyéndolos sobre las mis-
mas(Operacion cur00005).Cuando a la inscripcion de un alumno se le modifica la comision
ésta puede quedar en estado pendiente o aceptada dependiendo de la definicion que utilice
la Unidad Académica. Esta definicién puede depender de la necesidad de realizar controles
a una inscripcion en funcion de la comision elegida

AUTOGESTION
Controles
NO ACTIVADOS

PROCESAR
NSCRIPCIONES
Controles
ACTIVADOS

OPERACION
INSCRIPCION A
CURSADA

Inscripciones en

_ESTADO PENDIENTE

OPERACION
PROCESAR INSCRIPCIONES A CURSAR EN
‘ADO PENDIENTE

Inscripciones ACEPTADAS
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OPERACION
AUTOGESTION INSCRIPCION A

Controles CURSADA
ACTIVADOS

Inscripciones en Inscripciones
“ESTADO PENDIENTE * ACEPTADAS

: PROCESAR
- INSCRIPCIONES .
Controles OPERACION

PROCESAR INSCRIPCIONES A CURSAR EN
AR ADO PENDIENTE

Inscripciones ACEPTADAS

o En base a la configuracion del sistema(parametros y controles) existen distintas formas de
llevar a cabo el proceso de inscripcion:

= En el esquema A se ingresan las inscripciones y en otro momento se realizan controles
sobre las mismas. Ej: se controlan correlatividades, el cumplimiento de reinscripcion anual.
El parametro 2_estado_final_insc_cursada indica que las inscripciones a cursada queda-
ran siempre en estado pendiente y el prefijo 2 indica que es el parametro de Autogestion;
existe un parametro diferente para cada interfase. En la operacién inscripcion a cursada,
los controles parametrizables necesarios estan inactivos para que todas las inscripciones
puedan ser registradas. Y ademas en la operacion Procesar inscripciones a cursar en
estado pendiente(Operacion cur00004) estan activos todos los controles parametrizables
necesarios.

= En el esquema B al intentar realizar la inscripcién, el sistema verifica que se cumplan los
controles. El parametro 2_estado_final_insc_cursada indica que las inscripciones a cur-
sada podran quedar en estado aceptado(depende de los controles parametrizables) y el
prefijo 2 indica que es el parametro de Autogestion; existe un parametro diferente para ca-
da interfase. En la operacién inscripciéon a cursada, los controles parametrizables necesa-
rios estan activos y se puede definir para cada control que si la condiciéon que valida no se
cumple la inscripcion quede pendiente o no se acepte. Solo hace falta procesar cursadas
pendientes si existieran. Existe la posibilidad de procesar inscripciones pendien-
tes(Operacion cur00004).

e Es posible que un alumno pueda cursar una materia ya regularizada dependiendo de un
parametro del sistema.

Cada Unidad Académica puede agregar sus propios controles dinamicos para asociar a esta
operacion(Ver Configuracion del Sistema).
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GENERACION DE ACTAS DE CURSADO Y PROMOCION

Las actas de cursado y promocion registran el resultado de la cursada de los alumnos de una
comision.

Las materias promocionales son aquellas que en determinadas circunstancias su regulariza-
cién incluye también la aprobacion de la materia(la materia no exige examen final).

Los planes de estudios definen cuales son las materias promocionales.

El sistema permite definir el momento en el cual se evalla cuales son los alumnos de una co-
mision que pueden promocionar la materia. Ej: el control puede ser en el momento de la ins-
cripcion, al finalizar la cursada.

o  GENERACION DE ACTA DE ALUMNOS REGULARES Y PROMOCIONALES: (Operaciones cur00007 y
cur00008) Al generar el acta de cursado se incluyen todos los alumnos pertenecientes a la
comision. Esto quiere decir, que figuran también aquellos alumnos en condiciones de pro-
mocionar la materia.

Al generar el acta de promocién solo se registran los alumnos en condiciones de promocio-
nar. Una vez generada las actas pueden ser impresas para que el docente vuelque las no-
tas. El formato con el que se imprimen las actas es una definicion de la Unidad Académica.
Si en el acta de promocién se indica que el alumno obtuvo la nota necesaria para promo-
cionar la materia esta informacion es trasladada automaticamente al acta de cursado y solo
podra modificarse a través del acta de promocion.

Si en el acta de promocién se indica que el alumno no promocioné la materia, se debe re-
gistrar en el acta de cursado el resultado de la cursada.

e  MODIFICACION DE ACTA DE ALUMNOS REGULARES Y PROMOCIONALES ABIERTAS: Es posible
modificar las actas solo mientras estan abiertas (antes del cierre). Esto implica que se
pueden cambiar valores o agregar o quitar alumnos. Puede ser necesario tener que reim-
primir el acta una vez que los datos se modificaron. El sistema asigna un cédigo de version
de impresién al acta cuando se emite y otro cuando se realiza un cambio. Esto permite
identificar si el acta impresa se corresponde con las ultimas actualizaciones que se hicieron
a los datos comparando ambas versiones.

o CERRAR ACTA DE CURSADO Y PROMOCION: (Operaciones cur00009 y cur00010) Una vez que
se pasaron las notas y estan verificadas, las actas deberan ser cerradas para que los datos
que contienen tengan validez en la historia académica de los alumnos. Una vez cerradas
las actas no podran ser modificadas.

Es necesario primero cerrar el acta de promocion para luego cerrar el acta de cursado de
una comision. (Solo si la materia es promocionable, sino no hay acta de promocién)

¢ RECTIFICACION DE ACTAS: (Operaciones cur00011 y cur00012) Si es necesario modificar
informacién de un acta cerrada debe hacerse a través de una rectificacion del acta.
Esto permite ingresar la informacién corregida manteniendo el acta original. Y también
consta de dos pasos:

1. La generacion del acta rectificativa.
2. Elcierre del acta rectificativa.

Un acta rectificativa puede tener a su vez rectificaciones. No hay limite en la cantidad de
rectificaciones que pueda tener el acta. Este esquema es valido para actas de cursado y
promocion.

Cada Unidad Académica puede agregar sus propios controles dinamicos para asociar a esta
operacion(Ver Configuracién del Sistema).
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MATERIA

Comision 1 Comision 2

Acta de Acta de
Cursada Cursada

Acta de
Promocion Promocion
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PLANIFICACION DE EXAMENES

La Unidad Académica planifica su esquema de examenes finales segun sus necesidades. La
planificacién se realiza definiendo un calendario académico que esta compuesto, entre otras
cosas, por turnos de examenes. El turno de examen es el intervalo de tiempo en el cual se
evaluan las materias. Un turno de examen consta de uno o mas llamados.

Para cada turno de examen(Operacién exa00001) se definen las fechas de inicio y fin del
mismo y los llamados que lo componen. Para cada llamado se ingresan las fechas en las cua-
les se llevaran a cabo las inscripciones a examenes y la duracién del mismo. La forma de indi-
car que materias se evallan en cada turno de examen es a través del armado de mesas de
examenes(Operacion exa00003).

Una mesa de examen identifica el examen de una materia en un turno determinado. La materia
puede tener varias mesas en ese turno.

Una mesa puede tener mas de un llamado dependiendo del turno de examen al que pertenez-
ca. Para cada llamado de la mesa se indica:

= Fecha de examen: dia en que se toma el examen.

= Banda horaria: es el dia y horario del examen. Este dato se utilizara en el médulo de
asignacion de aulas. Esta disponible para el alumno en el momento de la inscripcion.

= Docentes: son los docentes a cargo de la mesa. Esta disponible para el alumno en el
momento de la inscripcion.

= Fecha de inscripcién: Si una mesa requiere de una fecha de inscripcion distinta de la
del llamado se puede cargar como una excepcion.

Los posibles criterios de armado de mesas son:
= Mesas por catedra: si la materia esta asociada a mas de una catedra.
= Mesas por carrera: si la materia esta en mas de una carrera.

= Mesas por carrera/plan: si la materia esta en mas de un plan de la misma o de distintas
carreras.

= Mesas por comision: si se quiere armar una mesa para cada comision.

Estos criterios no son excluyentes ni obligatorios. Ej: la materia se encuentra en mas de un plan
de estudios y se arma una Unica mesa.

Los alumnos cuando se inscriben para rendir una materia o hacen en una mesa que puede
tener dias y horarios determinados para el examen.
Es posible que dos 0 mas mesas compartan aulas y horarios.

o REQUISITOS PREVIOS: Los siguientes datos deben estar cargados si se van a utilizar:

= Turno de Examen: es el intervalo de tiempo en el cual se evalian las mate-
rias(Operacion exa00001).

= Docentes: son los docentes a cargo de la mesa(Operacién cur00001).
= Catedra: catedra de la materia(Operacion car00002).

= Grupo de carreras: limita la inscripcion a un grupo de carreras(Operacién car00008).
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Carrera: limita la inscripcion a los alumnos de una determinada carrera(Operacion
car00001).

Carrera/plan: limita la inscripcion a los alumnos de un plan de una determinada carre-
ra(Operacion car00004).

Es necesario tener en cuenta que para que las limitaciones funcionen deben activarse los con-
troles correspondientes(ver Anexo 2).

e Cuando se da de alta a una mesa se le puede asignar(Operacioén exa00003):

=

=

=

Tipos de Alumnos de la mesa: si son alumnos regulares, libres 0 ambos.

Grupo de carreras: limita la inscripcion a un grupo de carreras.

Carrera: limita la inscripcion a los alumnos de una determinada carrera.

Carrera/plan: limita la inscripcién a los alumnos de un plan de una determinada carrera.

Catedra: catedra de la materia. Esta disponible para el alumno en el momento de la
inscripcion.

Los valores pueden ser usados por los controles parametrizables y estan disponibles para el
alumno en el momento de la inscripcion.

MATERIA

Mesa de Mesa de
Examen 1 Examen 2

Llamado 1
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INSCRIPCION A EXAMENES

Permite a un alumno seleccionar las mesas en las cuales quiere rendir sus materias.
También se puede tener acceso a esta operacion desde Autogestion o Internet.

e REQUISITOS PREVIOS: Es necesario crear como minimo una mesa por materia antes del
periodo de inscripcion a examen(Operacion exa00003).

OPERACION
AUTOGESTION INSCRIPCION A

Controles EXAMEN
NO ACTIVADOS

Inscripciones a examen en
__ESTADO PENDIENTE

PROCESAR

INSCRIPCIONES OPERACION

Controles PROCESAR INSCRIPCIONES A EXAMEN EN
ACTIVADOS DO PENDIENTE

Inscripciones a examen
ACEPTADAS
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OPERACION
AUTOGESTION INSCRIPCION A

Controles EXAMEN

ACTIVADOS

Inscripciones en Inscripciones
STADO PENDIENTE » ACEPTADAS

. PROCESAR
! INSCRIPCIONES .
Controles OPERACION
PROCESAR INSCRIPCIONES A EXAMEN EN
ACTIVADOS ESTADO PENDIENTE

Inscripciones ACEPTADAS

e En base a la configuracion del sistema(parametros y controles) existen distintas formas de
llevar a cabo el proceso de inscripciéon a examen:

= En el esquema A se ingresan las inscripciones y en otro momento se realizan controles
sobre las mismas. Ej: se controlan correlatividades, el cumplimiento de reinscripcion anual.
El parametro 2_estado_final_insc_examen indica que las inscripciones a examen queda-
ran siempre en estado pendiente y el prefijo 2 indica que es el parametro de Autogestion;
existe un parametro diferente para cada interfase. En la operacién inscripcion a examen,
los controles parametrizables necesarios estan inactivos para que todas las inscripciones
puedan ser registradas. Y ademas en la operacion Procesar inscripciones a examen en
estado pendiente(Operacion exa00007)estan activos todos los controles parametrizables
necesarios.

= En el esquema B al intentar realizar la inscripcién, el sistema verifica que se cumplan los
controles. El parametro 2_estado_final_insc_examen indica que las inscripciones a exa-
men podran quedar en estado aceptado(depende de los controles parametrizables) y el
prefijo 2 indica que es el parametro de Autogestion; existe un parametro diferente para ca-
da interfase. En la operacién inscripcién a examen, los controles parametrizables necesa-
rios estan activos y se puede definir para cada control que si la condiciéon que valida no se
cumple la inscripciéon quede pendiente o0 no se acepte. Solo hace falta procesar inscripcio-
nes pendientes si existieran.

o Existe la posibilidad para el alumno de rendir en un turno de examen mas de una vez una
determinada materia. Esta definicién se realiza al implementar el sistema a través de los
parametros del sistema.

Cada Unidad Académica puede agregar sus propios controles dinamicos para asociar a esta
operacion(Ver Configuracion del Sistema).
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GENERACION DE ACTAS DE EXAMENES

Las actas de examen registran el resultado de las evaluaciones realizadas a los alumnos de un
determinado llamado perteneciente a una mesa de examen.
Existen basicamente dos formas de trabajar con las actas de examen:

1. Se genera el acta y se imprime para que el docente pueda completarla. Una vez
que el Departamento de Alumnos recibe el acta completa y firmada, la registra en
el sistema y archiva el acta bolante como definitiva. Este mecanismo permite que el
documento que intervino en el acto académico sea el que queda definitivamente
archivado.

2. Se genera el acta y se imprime para que el docente pueda completarla. Una vez
que el Departamento de Alumnos recibe el acta completa y firmada, la registra en
el sistema y la vuelve a imprimir para que el docente firme el acta con las notas pa-
sadas. Esta segunda impresion del acta es la que se guarda como definitiva.

Desde el momento en que el acta es generada hasta el cierre de la misma, los alumnos pueden
consultar a través de Internet o Autogestion el registro de las actas en las que figuran. El alum-
no solo vera la informacion del acta referente a si mismo. Esto permite detectar posibles equi-
vocaciones al ingresar las notas antes de que el acta sea cerrada. De esta forma, las modifica-
ciones necesarias se realizan sobre el acta ya que la misma no esta cerrada.

o GENERACION DE ACTA DE EXAMEN: El sistema permite generar el acta de una mesa en parti-
cular(Operacion exa00014) o generar masivamente las actas de varias mesas(Operacion
exa00013)

En cada acta se incluyen los alumnos inscriptos a la mesa. Solo se incluiran a los alumnos
cuyas inscripciones no estén pendientes.

e IMPRESION DE ACTAS DE EXAMEN: Una vez generadas las actas pueden ser impresas para
que el docente vuelque las notas(Operacion exa00016).
El formato con el que se imprimen las actas es una definicion de la Unidad Académica.

o CARGA DE NOTAS EN EL ACTA DE EXAMEN: Una vez que se vuelcan las notas en el acta bo-
lante deben ingresarse en el sistema(Operacién exa00018 o exa00019).
Existe la posibilidad de imprimir el acta con las notas ya pasadas en el sistema(Operacion
exa00020).

e MODIFICACION DE ACTAS DE EXAMEN ABIERTAS : Es posible modificar un acta de examen
solo si esta abierta. Las modificaciones pueden ser sobre valores cargados en el acta o
agregar o quitar alumnos. Si se agregan alumnos es posible hacerlo dentro de un folio ya
existente o en un folio nuevo. Esta segunda opcién es util para no tener que reimprimir to-
da el acta. Ej. Si un alumno se presenta el dia del examen y se verifica que puede rendir
pero no estaba inscripto, se lo puede incorporar al acta en otro folio y se le entrega a la
mesa una nueva hoja para que no tenga que pasar todas las notas que ya tiene registra-
das. Existen controles parametrizables asociados a la incorporacién de un alumno en un
acta abierta.

Puede ser necesario tener que reimprimir el acta una vez que los datos se modificaron. El
sistema asigna un codigo de version de impresién al acta cuando se emite y otro cuando se
realiza un cambio. Esto permite identificar si el acta impresa se corresponde con las ulti-
mas actualizaciones que se hicieron a los datos comparando ambas versiones.

e CERRAR AcCTA DE EXAMEN: (Operaciones exa00024) Una vez que se pasaron las notas y
estan verificadas, las actas deberan ser cerradas para que los datos que contienen tengan
validez en la historia académica de los alumnos. Una vez cerradas las actas no podran ser
modificadas.
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e RECTIFICACION DE ACTAS: Si es necesario modificar informacién de un acta cerrada debe
hacerse a través de una rectificacion del acta.
Esto permite ingresar la informacion corregida manteniendo el acta original. Y también
consta de dos pasos:

3. Lageneracion del acta rectificativa(Operacion exa00026).
4. El cierre del acta rectificativa(Operacion exa00027).

Un acta rectificativa puede tener a su vez rectificaciones. No hay limite en la cantidad de
rectificaciones que pueda tener el acta.

MATERIA

Mesa de Mesa de
Examen 1 Examen 2

Llamado 1

Acta de
Examen
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ASIGNACION DE AULAS

El sistema permite tomar la informacién de horarios contenida en las mesas y comisiones y
utilizarla para definir la asignacion de aulas. Al asignar un aula se ven los datos de la comisién
0 mesa en cuestion y la informacién de ocupacion que ya tienen las aulas. Es posible que dos
0 mas comisiones compartan el aula en el mismo horario. Lo mismo puede suceder con mesas
de examen. Ej.: Si se arman actas separadas por carrera para una materia es necesario gene-
rar una mesa para cada carrera, pero si el docente que toma el examen final es el mismo para
las dos carreras es posible que ambas mesas tengan la misma aula y el mismo dia.

e REQUISITOS PREVIOS:

= Generar comisiones 0 mesas con su respectiva banda horaria(Operaciones cur00002 y
exa00003).

= Alta de Edificios: se dan de alta los edificios que se utilizaran para el cursado de mate-
rias y el tomado de examenes(Operacién aul00006).

= Alta de Tipo de Aula: se definen los distintos tipos de aula que se utiliza-
ran(ej.:laboratorio, clases teérica) para el cursado de materias y el tomado de exame-
nes(Operacion aul00002).

= Alta de Aulas: se definen las aulas que se utilizaran para el cursado de materias y el
tomado de examenes(Operacién aul00005).

e ASIGNACION DE AULAS PARA COMISIONES: solo se podran asignar aulas si las comisiones
tiene su banda horaria definida(Operacién aul00003).

e ASIGNACION DE AULAS PARA MESAS DE EXAMENES: préstamo de aulas para examenes. Se
asigna un aula para una mesa de examen determinada(Operacién aul00004). Es necesario
que la mesa tenga una banda horaria asignada.

e Los alumnos pueden consultar desde Autogestion o Internet su agenda de clases. Esta
agenda contiene la informacion de las comisiones/mesas donde el alumno esta inscrip-
to(edificio, aula, horario, comisién/mesa)(Operacion agrep007).
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Asignacioén 1

Asignacién 2
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GESTION DE EGRESADOS

El sistema permite acompafar la gestion del diploma. De esta forma cada Unidad Académica
puede saber el estado particular en que se encuentra una solicitud de titulo.

REQUISITOS PREVIOS:

= Alta de Juramentos: se define la formula de juramento que los alumnos pueden ele-
gir(Operacién egr00001). Ej: Jurar por la patria.

= Alta de Colaciones: se define la fecha del acto en el cual el egresado va a recibir el di-
ploma(Operacion egr00002). La colacién es el acto donde se entregan los titulos a los
egresados.

SoLicITup DE TiTULOS:

= El alumno solicita la expedicion del titulo(Operacion egr05030). Para que la solicitud
pueda ser ingresada al sistema se valida que el alumno haya cumplido con el plan de
estudios. El sistema permite detectar todos los alumnos que estan en condiciones de
egresar y realizar la iniciacion del trdmite en forma automatica(Operacion egr05010).

= El sistema permite registrar el avance del tramite y emite los resultados necesarios en
cada etapa. Las etapas que conforman el tramite y los formularios que se emiten en
cada una de ellas se pueden configurar por cada instalacién del Guarani.

Sector TITULOS Sector ALUMNOS

EEREaE Centralizado Unidad Academica

Emision Titulo y Registro Titulos
Diploma Emitidos
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ANEXOS

ANEXO 1 - PARAMETROS DEL SISTEMA v1.2.0

Los parametros del sistema se utilizan para definir el funcionamiento del mismo y sus valores
deben ser determinados al momento de implementacién. Estos parametros existen para so-
portar las distintas realidades de las Unidades Académicas.

GESTION DE CARRERAS Y PLANES

NOMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

Departamentos

Departamentos: si la unidad académica trabaja con depar-
tamentos o no.
e Valores:

‘S’ = Hay departamentos.

‘N’ = No hay departamentos.

Cursos_de_Ingreso

e Cursos de Ingreso: si las carreras tienen curso de
ingreso o no.

e Valores:
‘S’ = Hay curso de ingreso.
‘N’ = No hay curso de ingreso.

Catedras

e Catedras: sila unidad académica maneja catedras o
no.

e Valores:
‘S’ = Hay catedras.
‘N’ = No hay catedras.

cond_aprobacion

Este parametro solo se debe tener en cuenta si en la Fa-
cultad se trabaja con la particularidad de rendir Examenes
por partes .

e Condiciones de Aprobacion: Si permite o no modificar
las Condiciones de Aprobacién de materias pertene-
cientes a un plan con fecha de entrada en vigencia. Pa-
ra Examenes por partes.

e Valores:

‘S’ = Permite modificar las Condiciones de Aprobacion
de materias pertenecientes a un plan con fecha de en-
trada en vigencia.

‘N’ = No permite modificar las Condiciones de Aproba-
cion de materias pertenecientes a un plan con fecha de
entrada en vigencia.
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GESTION DE MATRICULAS

NOMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

turno_inscripcion

e Turno de Inscripcioén: Si otorga o no Turnos de
Inscripcion a las personas en la inscripcion a carre-
ras para luego actualizar los datos censales, perso-
nales, requisitos etc.

e Valores:

‘S’ = Otorga los Turnos de Inscripcion.
‘N’ = No otorga los Turnos de Inscripcion.

periodo_inscripcio

e Coédigo de Periodo de inscripcion: Determina un
nombre mnemotécnico que identificara a las inscrip-
ciones y reinscripciones a carreras con un determi-
nado periodo. Este campo siempre tendra el valor
actual que debe grabarse en las correspondientes
tablas.

generacion_legajo

e Generar Legajo: Nombre del Objeto Power Builder
gue se ocupa de la generacion personalizada de un
legajo. Constante = uo_legajo_alumno

insc_carrera_equiv_auto

Inscripcion a carrera (generacion de legajo )

Cuando un alumno se inscribe en una nueva carrera, se
le dan por aprobadas todas las materias comunes de su
nuevo plan de estudios que ya tuviera aprobadas en
otras carreras al momento de generarle legajo al alumno.
Valores :

‘S’=si  ‘N’=no

legajo_unico

Mismo legajo en todas las carreras

Cuando un alumno se inscribe en una nueva carrera, se
le otorga el mismo numero de legajo que ya tenia en su
primer carrera

Valores :

‘S’=si ‘N'=no
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GESTION DE CURSADOS

NOMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

1_estado_final_insc_cursada

Estado Final de Inscripciones a Cursadas — Ges-
tion: Determina el estado final de Inscripciones a
Cursadas independientemente del resultado de la
ejecucion de los controles por Gestion.

Valores:

‘A’ = Inscripcidon Aceptada

‘P’ = Inscripcion Pendiente

2_estado_final_insc_cursada

Estado Final de Inscripciones a Cursadas — Au-
toGestion: Determina el estado final de Inscripcio-
nes a Cursadas independientemente del resultado
de la ejecucion de los controles por AutoGestion.
Valores:

‘A’ = Inscripcion Aceptada

‘P’ = Inscripcién Pendiente

3_estado_final_insc_cursada

Estado Final de Inscripciones a Cursadas — Inter-
net: Determina el estado final de Inscripciones a
Cursadas independientemente del resultado de la
ejecucioén de los controles por Internet.

Valores:

‘A’ = Inscripcion Aceptada

‘P’ = Inscripcién Pendiente

4 _estado_final_insc_cursada

Estado Final de Inscripciones a Cursadas — TE:
Determina el estado final de Inscripciones a Cursa-
das independientemente del resultado de la ejecu-
cién de los controles por Teléfono.

Valores:

‘A’ = Inscripcion Aceptada

‘P’ = Inscripcién Pendiente

cant_max_insc_curs_por_mat_en_per_lect

Cantidad Maxima de Inscripciones a Cursadas
por Materia en un Periodo Lectivo: Determina la
cantidad maxima de veces que un alumno puede
cursar una misma materia dentro de un mismo pe-
riodo lectivo.

Valores:

Por el momento la misma interface asume 1.

max_insc_cur_igual_periodo_lectivo

Maxima cantidad de Inscripciones a Cursadas en
el mismo periodo lectivo: Cantidad maxima de ins-
cripciones a cursadas de un alumno en un mismo
periodo lectivo.

Valores:

De 1aN.

cant_de_insc_ex_una_materia_por_llamado

Cantidad de Inscripciones a examen para una
materia por llamado: Si la Inscripcion es por llama-
do, determina la cantidad de Inscripciones a exame-
nes permitidas a una materia en un mismo llamado
dentro de un Turno.

Valores:

De1aN.
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NomMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

Recursar_regularizadas

e Recursar regularizadas: Si un alumno puede recur-
sar una materia que tiene regularizada.

e Valores:
‘S’ = Puede un alumno recursar una materia que tie-
ne regularizada.
‘N’ = No puede un alumno recursar una materia que
tiene regularizada.

lineas_folio_acta_cursados

e Lineas por folio en el acta de cursadas: Cantidad
de lineas por folio definidas para un Acta de Cursa-
dos.

e Valores:

De 1aN.

controla_detalle_acta_cursados

e Controla el detalle del acta de cursadas: Si realiza
o no el control del detalle del Acta de Cursados al
momento de cerrarlo ( Por ejemplo el control de co-
rrelatividades).

e Valores:

‘S’ = Se realiza el control del detalle del Acta de Cur-
sados al momento de cerrarlo.

‘N’ = No se realiza el control del detalle del Acta de
Cursados al momento de cerrarlo.

Escala_cursada

o Escala de Cursada: Escala de notas por defecto
que se utiliza en la carga del plan cuando se definen
los atributos de las materias.

orden_detalle_actas_cursado

e Orden de generacion del detalle de las actas de
cursada: Orden en el que se generara el detalle de
las Actas de Cursado (Promocionales o Regulares).

e Valores:

1 = Legajo
2 = Apellido y Nombre
3 =Tipo y Nro. de Documento

Inserta_alumnos_no_promocionados_en_acta

Inserta alumnos que no promocionaron en el acta: Si
carga o no Alumnos No Promocionados en Actas de
Promocionales.

Valores:

‘S’ = En el Acta de Promocionados aparecen los alumnos
gue promocionaron y los que no lo hicieron.

‘N’ = En el Acta de Promocionados solamente aparecen
los alumnos que promocionaron.

Por el momento no se usa. Dejar valor fijo =N

Inserta_alumnos_ promocionados_en_acta

Inserta alumnos que promocionaron en el acta: Si los
alumnos que promocionaron van a aparecer en el Acta
de Regulares.
Valores:
‘S’ = En el Acta de Regulares aparecen los alumnos que
promocionaron y los que no lo hicieron.
‘N’ = En el Acta de Regulares solamente aparecen los
alumnos que no promocionaron y regularizaron la mate-
ria.

Por el momento no se usa. Dejar valor fijo =N
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NomMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

Muestra_alumnos_no_promocionados

e Muestra alumnos que no promocionaron: Mostrar
los alumnos no Promocionados al momento de ce-
rrar el acta de promocion.

e Valores:
‘S’ = Muestra los alumnos no Promocionados al
momento de cerrar el acta de promocion.
‘N’ = No muestra los alumnos no Promocionados al
momento de cerrar el acta de promocion.

Por el momento no se usa. Dejar valor fijo =N

Cantidad_dias_readmision

e Cantidad de dias que dura una readmision:
e Valores:
De 1aN.

cantidad_materias_readmision

e Cantidad de materias para la readmision: Canti-
dad de materias necesarias para ser regular, des-
pués de la primera readmision.

e Valores:

De1aN.

cantidad_materias_regularidad

e Cantidad de materias por afno académico: Canti-
dad de materias aprobadas necesarias por afio aca-
démico para que un alumno sea regular en la carre-
ra.

e Valores:

De1aN.

agregar_alumnos_acta_promo_noexisteactar

Permitir agregar alumnos al Acta de Prom

Determina si al agregar un Alumno al Acta de Promocio-
nales o Rectificativa de Promocionales, este debe exisitir
en algun (en caso de que existan mas de 1 Acta) Acta
de Regularidad de la Comision.

Valores :

‘S’=si ‘N'=no

Por el momento no se usa. Dejar valor fijo =N

agregar_alumnos_no_insc_acta_promocion

Permitir agregar alumnos no Insc. Acta Prom

Determina si permite agregar un Alumno no inscripto al
Acta de Promocionales o Rectificativa de Promocionales
Valores :

‘S’=si ‘N'=no

agregar_alumnos_no_insc_acta_regulares

Determina si permite agregar un Alumno no inscripto al
Acta de Regulares

Valores :

‘S’=si_ ‘N'=no

asentar_notas_actas_regulares

Ingresar Nota en Acta de Regulares

Controla si se debe ingresar la Nota en Actas de Regula-
res y Rectificativas de Regulares

Valores:

'N', 'No Obligatoria - Puede o no ingresarse la Nota en el
detalle del Acta de Regulares

'O’, 'Obligatoria - debe ingresarse la Nota en el detalle
del Acta de Regulares'

'S', 'Sin Notas - No debe ingresarse la Nota en el detalle
del Acta de Regulares' Si se ingresaron las mismas se
eliminaran al momento de cerrar el acta de regulares.
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NomMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

inserta_alumnos_promocionados_actareg

Insertar alumnos no Promovidos en el Acta Regulares

Determina si se deben agregar o no Alumnos Promovi-
dos en Actas de Regulares.

Valores:

'N', 'No - Los alumnos Promovidos no se insertan en en
el Acta de Regulares'

'S', 'Si - Los alumnos Promovidos van en el Acta de Re-
gulares

muestra_alumnos_no_promocionados

Mostrar alumnos no Promoc. en Actas

Mostrar los Alumnos no Promocionados al momento de
Cerrar el Acta de Promocion

Valores :

‘S’=si  ‘N’=no

promocion_vale_en_todas_las_carreras

La Promocién vale para todas las carreras

Si el parametro esta en ‘S’ la materia promocionada se
dara por promocionada en el resto de las carreras del
alumno si la materia figura en su plan de estudios.
Valores :

‘S’=si ‘N'=no
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GESTION DE EXAMENES Y EQUIVALENCIAS

NOMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

1_estado_final_insc_examen

Estado Final de Inscripciones a Examenes — Ges-
tion: Determina el estado final de Inscripciones a
Examenes independientemente del resultado de la
ejecucion de los controles por Gestion.

Valores:

‘A’ = Inscripcién Aceptada

‘P’ = Pendiente

2_estado_final_insc_examen

Estado Final de Inscripciones a Examenes — Auto-
Gestion: Determina el estado final de Inscripciones a
Examenes independientemente del resultado de la
ejecucion de los controles por AutoGestion.

Valores:

‘A’ = Activa

‘P’ = Pendiente

3_estado_final_insc_examen

Estado Final de Inscripciones a Examenes — Inter-
net: Determina el estado final de Inscripciones a Exa-
menes independientemente del resultado de la ejecu-
cién de los controles por Internet.

Valores:
‘A’ = Activa
‘P’ = Pendiente

4 estado_final_insc_examen

Final de Inscripciones a Examenes — TE: Determina
el estado final de Inscripciones a Examenes indepen-
dientemente del resultado de la ejecucion de los con-
troles por Teléfono.

Valores:
‘A’ = Activa
‘P’ = Pendiente

cant_de_insc_ex_una_materia_por_turno

Cantidad de inscripciones a examen para una Ma-
teria en un turno: Determina la Cantidad de Inscrip-
ciones a Examenes permitidas a una Materia en un
Turno. No importa si la inscripcion es por turno o lla-
mado.

Valores:

De1aN.

cant_de_insc_ex_una_materia_por_llamado

Cantidad de inscripciones a examen para una Ma-
teria en un llamado: Determina la Cantidad de Ins-
cripciones a Examenes permitidas a una Materia en un
llamado. No importa si la inscripcion es por turno o
llamado.

Valores:

De1aN.

modalidad_de_inscripciones_a_examenes

Modalidad de las Inscripciones a Examenes: Por
Turno o Llamado y determina la modalidad de la Ins-
cripcion a Examen.

Por el momento sélo se utiliza por ‘llamado’

0 MANUAL FUNCIONAL

= PAGINA 52 DE 86




SIU - GUARANT

NomBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

restricciones_a_multiples_insc_examen

e Restricciones adicionales para la inscripcion multi-

ple a examenes: Restricciones que tienen las inscrip-
ciones a Examen cuando se permite mas de una por
llamado/turno.

e Valores:

‘L’ = Libre. No se controla nada.

‘D’ = Después del Examen. Se debe controlar pasada la
primera inscripcion a una materia en un turno que ya
haya pasado la fecha y hora del examen en que el
alumno estaba inscripto anteriormente.

‘A’ = Si estuvo Ausente. Se debe controlar pasada la
primera inscripcién a una materia en un turno que ya
esté cerrada el Acta de Examen en donde el alumno
estuvo inscripto anteriormente y que en ese Acta el
Alumno no figure o figure como ausente.

insc_examen_seleccion_auto_tipo_insc

Tipo de Inscripciéon a Examen.

e Valores:

‘S’ = La inscripcion a examen se solucionara automati-
camente segun el alumno regularizé o no la materia.
Esta en Gestion y Autogestion. Falta Internet.

‘N’ = El alumno debe seleccionar el tipo de inscripcion a
examen ‘libre o Regular’.

Inscripcion_examen_por_llamado

e Inscripciéon a examen por llamado: Las inscripciones

para rendir exdmenes pueden efectuarse por turno de
examen o por llamado.

e Valores:
Este valor no se puede modificar. Fijo=S

Inscripcion_examen_unico_llamado

¢ Inscripcion a examen Unico llamado: Permite rendir
un unico llamado por turno de examen final.

e Valores:
‘S’ = Solo puede rendir un llamado.
‘N’ = El alumno puede rendir en todos los llamados del
turno.

Lineas_Folio

e Lineas por folio: Cantidad de lineas que va a tener un
acta de examen, muy ligado a la cantidad de alumnos
que entran en un folio.

e Valores:

De 1aN.

Inscripcion_examen_catedra:

¢ Inscripcion de examen de la catedra: Si el alumno
debe inscribirse en la misma catedra en la que cursoé.

e Valores:
‘S’ = El alumno debe inscribirse en la misma catedra en
la que cursbé.
‘N’ = El alumno puede inscribirse en cualquier catedra.

Escala_examen

Escala de Examen: Cédigo de Escala de notas por defecto
que se utiliza en la carga del plan cuando se definen los
atributos de las materias.
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NomBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

controla_detalle_acta

e Controla el detalle del acta de examen: Si realiza o no
el control del detalle del Acta de Examen al momento de
cerrarlo.

e Valores:

‘S’ = Se realiza el control del detalle del Acta de Exa-
men al momento de cerrarlo.

‘N’ = No se realiza el control del detalle del Acta de
Examen al momento de cerrarlo.

Dejar valor fijo =N

orden_detalle_actas_examen

e Orden de generacion del detalle de las actas de
examen: Orden en el que se generara el detalle de las
Actas de Examen.

e Valores:

1 = Legajo

2 = Apellido y Nombre

3 = Tipo y Nro. de Documento

4 = Por fecha y hora de inscripcion

agregar_alumnos_actas_examen

e Agregar alumnos al acta de examen: Define en que
folio se agregara/n el/los alumno/s a un Acta de Exa-
men.

e Valores:

1 = En un nuevo folio.

2 = En el ultimo folio del acta de examen. Si el ultimo fo-
lio esta completo, genera un nuevo folio.

3 = Consulta al usuario donde desea agregar el/los
alumno/s en el acta de examen, si en un nuevo folio o
en el ultimo folio del acta de examen.

equiv_confirma_auto

¢ Confirma automaticamente una equivalencia.
e Valores:

‘S’ = No sera necesario confirmar.

‘N’ = Sera necesario confirmar luego la equivalencia.
‘P’ = Se preguntara que se desea hacer.

Equiv_pasar_reprobados

S/N

Examen_vale_en_todas_las_carreras

S/N Cuando se cierra el acta de examen si esta en ‘S’ el
parametro se generan en historia académica las aprobacio-
nes para las otras carreras en donde se encuentre esa ma-
teria. ( materias comunes)

equiv_vale_en_todas_las_carreras

Las equivalencias valen para todas las carreras

Las equivalencias otorgadas a los alumnos son validas para
todas las carreras que esté cursando si la materia figura en
los planes de estudios

Valores :

‘S’=si ‘N'=no

Generacion_nro_acta_rectificativa_examen

Constante : uo_genera_nro_acta_rect_examen

forma_gen_acta

Constante= llamado

gen_nro_acta_prov:

Constante : uo_genera_nro_list .Nombre del Objeto Power
Builder que genera el Nro. de Listado de Examen.

controla_correlativas_actuales

Se controlan las correlativas contra el plan del alumno.
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SEGURIDAD

NOMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

clave_longitud_minima

Longitud minima de la PassWord: Long. minima de la
passWord para utilizar en interfases como Internet.
Valores:

De 1a 20.

clave_max_cantidad_de_logueos_fallidos

Maxima cantidad de logueos fallidos: Maxima cantidad
de intentos de logueos fallidos a partir del cual el usuario
queda bloqueado.

Valores:

De1aN.

clave_solo_numeros

Solo nameros en clave de Autogestion: Permite solo
numeros como caracteres validos en la clave de usuario
de Autogestion.

Valores:

‘S’ = Permite solo niUmeros como caracteres validos en la
clave de usuario de Autogestion.

‘N’ = No restringe los caracteres en la clave de usuario de
Autogestion.

internet_tiempo_max_iddle_conexion

Maximo tiempo de conexion iddle en Internet.

clave_dias_aviso_de_expiracion

Dias de aviso antes de que expire la Clave de Acceso:
Cantidad de dias de aviso antes de que expire la Pass-
Word.

Valores:

De 1a30.

clave_dias_de_expiracion

Cantidad de dias de vida de la passWord: Cantidad de
dias de acceso utilizando la misma clave.

Valores:

De 1 aN.
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AUTOGESTION

NOMBRE DEL PARAMETRO

DESCRIPCION

Imprimir_comprob_insc_cursada_autog

Imprimir comprobante de cursada: Permite imprimir el

comprobante de inscripcién a una cursada en el Sistema

de Autogestion.

Valores:

‘S’ = Se imprime el comprobante de Inscripcion en la Ins-
cripcion a Cursada de una Materia.

‘N’ = No Imprime comprobante de Inscripcion.

Imprimir_comprob_insc_examen_autog

Imprimir comprobante de inscripcidon a examen: Per-
mite imprimir el comprobante de inscripcion a examen fi-
nal de una materia en el momento en que el alumno se
inscribe a examen final en el Sistema de Autogestion.
Valores:

‘S’ = Se imprime el comprobante de inscripcion a examen
final de una materia.

‘N’ = No imprime comprobante de Inscripcidon a examen
final de una materia.
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ANEXO 2 - CONTROLES PARAMETRIZABLES V1.2.0

En este anexo se presentan los controles parametrizables que el sistema tiene y a que opera-
ciones estan asociados. El objetivo de estos controles es permitir adaptar al sistema a diferen-
tes realidades. El uso de estos controles para una Unidad Académica se define al momento de
implementar el sistema.

La generacion de estos controles no necesita una modificacion del sistema y es posible agregar
nuevos controles incluso en operaciones que todavia no tienen ninguno. Los controles se
agrupan por eventos, cada evento tiene un conjunto de operaciones asociadas. Ej.: Cursar
materia , este evento tiene las operaciones Inscripcion a cursada y Procesar inscripciones pen-
dientes.

0 MANUAL FUNCIONAL = PAGINA 57 DE 86



SIU - GUARANT

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CURSAR MATERIA.

Control

Operacion

Descripcion

Controla la reinscripciéon
anual (ctr_reinscrPer)

Cur00003

Controla la reinscripcién anual
Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera

Controla correlatividades Cur00003 | Un alumno no se puede inscribir a una materia si no tiene las
para cursar Cur00004 | correlativas al dia.
(ctr_corrinscCurs)
Controla la reinscripcion Cur00003 | Controla la reinscripcion anual en una carrera
anual en una carrera Cur00004 | Verifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en
(ctr_reinscrAlumno) particular.
Controla que el Alumno Cur00003 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios cum-
tenga los requisitos Cur00004 | plidos
(ctr_regqcumplido)
Controla apell/alum vs le- Cur00003 | Si estan cargados los campos letra_desde y letra_hasta en la
tras/comision Cur00004 | comision, el apellido del alumno debe estar dentro de ese
(ctr_nomAluComision) rango para poder inscribirse en la misma.
Controla comisén vs Grupo | Cur00003 | Sien la comisién se indica un grupo de carreras, un alumno
Carrera Cur00004 | debe pertenecer a una de las carreras del grupo para poder
(ctr_grpCarreraCom) inscribirse en la misma.
Controla restricciones de Cur00003 | Dado un grupo de materias, controla que el alumno se inscri-
1er. Ao Cur00004 | ba a todas ellas en el mismo turno, es decir, si el alumno se
(ctr_bloqueoHorario) anot6 a una de ellas a la noche, al seleccionar una de las
otras, debera elegir una comisién del turno noche.
El grupo de materias se define segun el afio de cursada en
que figuran en el plan de estudios, se debe definir un afio en
la tabla par_controles (campo par_adicionales) y el control
controlara sobre las materias del afio definido.
Si la comision no tiene un turno definido la inscripcion se
aceptara igual a pesar del control.
Controla el cupo de la co- Cur00003 |La capacidad de la comision debe ser mayor que la cantidad
misién (ctr_cupoComision) | Cur00004 |de inscripciones para admitir una nueva inscripcion.
Valida que no se inscriban a cursar una materia mas alumnos
que los indicados en el campo CAPACIDAD de ABM de Co-
misiones
Controla max. cant. inscrip. | Cur00003 | Un alumno no puede inscribirse en mas comisiones que la
Permitidas Cur00004 | cantidad maxima permitida. Esta cantidad maxima esta decla-

(ctr_maxInscCurs)

rada en un parametro del sistema
(max_insc_cur_igual_periodo_lectivo).

Se deben contar las inscripciones de la persona en todas las
carreras que esté cursando durante un periodo lectivo.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA BAJA DE INSCRIPCION A CURSADA

Control

Operacion

Descripcion

Controla la insc. NO este en
acta (ctr_inscEnActa)

Cur00015

La inscripcion no debe haber sido incluida en un acta.
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CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA RENDIR EXAMEN

Control Operacion Descripcion
Controla la reinscripcion Exa00006 |Controla la reinscripcion anual
anual (ctr_reinscrPer) Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera
Correlativas en Insc a Exa- | Exa00006 |Un alumno no se puede inscribir a una materia si no tiene las
men (ctr_corrinscExam) Exa00007 | correlativas al dia.
Exa00014
Exa00015
Exa00018
Exa00019
Exa00021
Controla la reinscripcion Exa00006 |Controla la reinscripcion anual en una carrera
anual en una carrera Exa00007 | Verifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en
(ctr_reinscrAlumno) Exa00014 | particular.
Exa00015
Exa00018
Exa00019
Exa00021
Controla que el Alumno Exa00006 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios cum-
tenga los requisitos Exa00007 | plidos
(ctr_reqcumplido) Exa00014
Exa00015
Exa00018
Exa00019
Exa00021
Verifica si existe Acta de Exa00006 | No permitir inscripciones a mesas con acta generada para
Examen (ctr_actaGenerada) | Exa00007 |ese Llamado. Estado del Acta <> Baja.
Controla si ya paso la Fe- Exa00006 | No permitir inscripciones a mesas con fecha y hora de exa-
cha del Examen Exa00007 | men anterior la actual.
(ctr_examenYaTomado)
Controla el Grupo de Carre- | Exa00006 | Sien la mesa se indica un grupo de carreras, un alumno debe
ra de la Mesa Exa00007 | pertenecer a una de las carreras del grupo para poder inscri-
(ctr_grpCarreraMesa) Exa00014 | birse en la misma.
Exa00015
Exa00018
Exa00019
Exa00021
Regularidad y Cursada en Exa00006 | Para poder inscribirse a rendir una materia en condicién de
Insc a Examen Exa00007 |regular, el alumno debe tener la regularidad de la materia
(ctr_regularidad) Exa00014 | (cursada, equivalencia parcial o materia que no requiere cur-
Exa00015 |sada). Para que la regularidad sea valida, hay que ver el pa-
Exa00018 | rametro del sistema inscripcion_examen_catedra para sa-
Exa00019 | ber si hace falta que la regularidad sea en la misma catedra
Exa00021 | de la mesa de examen.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA BAJA DE INSCRIPCION A EXAMEN

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR HISTORIA ACADEMICA

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR ACTUACION PROVISORIA

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR MATERIAS REGULARIZADAS
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No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR AGENDA DE CLASES

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR PLAN DE ESTUDIOS

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR INSCRIPCIONES A CURSADAS

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONSULTAR INSCRIPCIONES A EXAMENES

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CAMBIO DE CLAVE

No tiene controles asociados aun.

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA LA GENERACION DE LEGAJOS

Control

Operacion

Descripcion

Controla si la Persona Pre-

sento los requisitos Obliga-
torios de la Unidad Acadé-

mica.

Mat00008

Controla si la Persona Presento los requisitos Obligatorios de
la Unidad Académica.

Controla si la Persona Pre- | Mat00008 | Controla si la Persona Presento los requisitos NO Obligatorios
sento los requisitos NO de la Unidad Académica.

Obligatorios de la Unidad

Académica.

Controla si la Persona Pre- | Mat00008 | Controla si la Persona Presento los requisitos Obligatorios de

sento los requisitos Obliga- la Carrera.

torios de la Carrera.

Controla si la Persona Pre- | Mat00008 | Controla si la Persona Presento los requisitos NO Obligatorios

sento los requisitos NO
Obligatorios de la Carrera.

de la Carrera.

0 MANUAL FUNCIONAL

= PAGINA 60 DE 86




SIU - GUARANT

CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA APROBAR MATERIAS POR EQUIVALENCIAS

Control Operacion Descripcion

Controla la reinscripcion | Equiv002 | Controla la reinscripcion anual

anual (ctr_reinscrPer) Equiv003 | Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera
Equiv004

Correlativas en Insc a Equiv002 | Debe tener las correlativas al dia.

Examen Equiv003

(ctr_corrinscExam) Equiv004

Controla la reinscripcion | Equiv002 | Controla la reinscripcidon anual en una carrera

anual en una carrera Equiv003 | Verifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en

(ctr_reinscrAlumno) Equiv004 | particular.

Controla que el Alumno | Equiv002 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios

tenga los requisitos Equiv003 | cumplidos

(ctr_regqcumplido) Equiv004
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CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA AGREGAR ALUMNOS A ACTAS DE REGULARES

Control

Operacion

Descripcion

Controla la reinscripcion

81000001

Controla la reinscripcion anual

anual (ctr_reinscrPer) cur00007 | Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera
cur00012
cur00016
Controla correlatividades | 81000001 Se verifica si tiene las correlativas al dia
para cursar cur00007 '
(ctr_corrinscCurs) cur00012
cur00016
Controla la reinscripcién | 81000001 | Controla la reinscripcidn anual en una carrera
anual en una carrera cur00007 Verif | h . ot
(ctr_reinscrAlumno) cur00012 erifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en
cur00016 particular.
Controla que el Alumno | 81000001 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios
tenga los requisitos cur00007 | cumplidos
(ctr_reqcumplido) cur00012
cur00016
Controla apell/alum vs 81000001 | Si estan cargados los campos letra_desde y letra_hasta en la
letras/comision cur00007 | comision, el apellido del alumno debe estar dentro de ese
(ctr_nomAluComision) cur00012 | rango para poder inscribirse en la misma.
cur00016
Controla comisén vs 81000001 | Sien la comision se indica un grupo de carreras, un alumno
Grupo Carrera cur00007 | debe pertenecer a una de las carreras del grupo para poder
(ctr_grpCarreraCom) cur00012 | inscribirse en la misma.
cur00016
Controla restricciones de | 81000001 | Dado un grupo de materias, controla que el alumno se inscri-
1er. Afho cur00007 |ba a todas ellas en el mismo turno, es decir, si el alumno se
(ctr_bloqueoHorario) cur00012 | anoté a una de ellas a la noche, al seleccionar una de las
cur00016 | otras, debera elegir una comision del turno noche.

El grupo de materias se define segun el afio de cursada en
que figuran en el plan de estudios, se debe definir un afio en
la tabla par_controles (campo par_adicionales) y el control
controlara sobre las materias del afio definido.

Si la comisién no tiene un turno definido la inscripcion se
aceptara igual a pesar del control.
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CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONFIRMAR RESULTADO DE CURSADA (CIERRE DE ACTA DE

REGULARIDAD O SU CORRECCION)

Control Operacion Descripcion
Controla la reinscripcion | cur00009 | Controla la reinscripcion anual
anual (ctr_reinscrPer) cur00017 | Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera
Controla correlatividades | cur00009 | Un alumno no se puede inscribir a una materia si no tiene las
para cursar cur00017 | correlativas al dia.
(ctr_corrinscCurs)
Controla la reinscripcion | cur00009 | Controla la reinscripcion anual en una carrera
anual en una carrera cur00017 | Verifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en
(ctr_reinscrAlumno) particular.
Controla que el Alumno | cur00009 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios
tenga los requisitos cur00017 | cumplidos
(ctr_regqcumplido)
Controla apell/alum vs cur00009 | Si estan cargados los campos letra_desde y letra_hasta en la
letras/comision cur00017 comisién, el apellido del alumno debe estar dentro de ese
(ctr_nomAluComision) rango para poder inscribirse en la misma.
Controla comisén vs cur00009 | Si en la comisién se indica un grupo de carreras, un alumno
Grupo Carrera cur00017 | debe pertenecer a una de las carreras del grupo para poder
(ctr_grpCarreraCom) inscribirse en la misma.
Controla restricciones de | cur00009 | Dado un grupo de materias, controla que el alumno se inscri-
1er. Aiio cur00017 ba a todas ellas en el mismo turno, es decir, si el alumno se

(ctr_bloqueoHorario)

anoto6 a una de ellas a la noche, al seleccionar una de las
otras, debera elegir una comisién del turno noche.

El grupo de materias se define segun el afio de cursada en
que figuran en el plan de estudios, se debe definir un afio en
la tabla par_controles (campo par_adicionales) y el control
controlara sobre las materias del afio definido.

Si la comision no tiene un turno definido la inscripcion se
aceptara igual a pesar del control.
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CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA AGREGAR ALUNMNOS EN ACTA DE_PROMOQCIONES

Control Operacion Descripcion
Controla la reinscripcion | cur00008 | Controla la reinscripcion anual
anual (ctr_reinscrPer) cur00011 Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera
cur00016

Controla correlatividades | cur00008 | Un alumno no se puede inscribir a una materia si no tiene las

para cursar cur00011 correlativas al dia.

(ctr_corrinscCurs) cur00016

Controla la reinscripcion | cur00008 | Controla la reinscripcion anual en una carrera

anual en una carrera cur00011 Verifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en

(ctr_reinscrAlumno) cur00016 | particular.

Controla que el Alumno | cur00008 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios

tenga los requisitos cur00011 cumplidos

(ctr_regqcumplido) cur00016

Controla apell/alum vs cur00008 | Si estan cargados los campos letra_desde y letra_hasta en la

letras/comision cur00011 comisién, el apellido del alumno debe estar dentro de ese

(ctr_nomAluComision) cur00016 | rango para poder inscribirse en la misma.

Controla comisén vs cur00008 | Si en la comisioén se indica un grupo de carreras, un alumno

Grupo Carrera cur00011 debe pertenecer a una de las carreras del grupo para poder

(ctr_grpCarreraCom) cur00016 | inscribirse en la misma.

Controla restricciones de | cur00008 | Dado un grupo de materias, controla que el alumno se inscri-

1er. Aiio cur00011 ba a todas ellas en el mismo turno, es decir, si el alumno se

(ctr_bloqueoHorario) cur00016 | anoté a una de ellas a la noche, al seleccionar una de las
otras, debera elegir una comisién del turno noche.
El grupo de materias se define segun el afio de cursada en
que figuran en el plan de estudios, se debe definir un afio en
la tabla par_controles (campo par_adicionales) y el control
controlara sobre las materias del afio definido.
Si la comision no tiene un turno definido la inscripcion se
aceptara igual a pesar del control.

Correlativas en Insc a cur00008 | Verifica si tiene las correlativas al dia.

Examen cur00011

(ctr_corrinscExam) cur00016
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CONTROLES PARAMETRIZABLES PARA CONFIRMAR RESULTADO DE PROMOCION (CIERRE DE ACTA DE

PROMOCION O SU CORRECCION)

Control Operacion Descripcion
Controla la reinscripcion | cur00010 | Controla la reinscripcion anual
anual (ctr_reinscrPer) cur00018 | Verifica que la persona se haya reinscripto en alguna carrera
Controla la reinscripcion | cur00010 | Controla la reinscripcion anual en una carrera
anual en una carrera cur00018 | Verifica que la persona se haya reinscripto en una carrera en
(ctr_reinscrAlumno) particular.
Controla que el Alumno | cur00010 | Controla que el Alumno tenga los requisitos obligatorios
tenga los requisitos cur00018 | cumplidos
(ctr_regqcumplido)
Controla apell/alum vs cur00010 | Si estan cargados los campos letra_desde y letra_hasta en la
letras/comision cur00018 comisién, el apellido del alumno debe estar dentro de ese
(ctr_nomAluComision) rango para poder inscribirse en la misma.
Controla comisén vs cur00010 | Si en la comisién se indica un grupo de carreras, un alumno
Grupo Carrera cur00018 | debe pertenecer a una de las carreras del grupo para poder
(ctr_grpCarreraCom) inscribirse en la misma.
Controla restricciones de | cur0O0010 | Dado un grupo de materias, controla que el alumno se inscri-
1er. Aiio cur00018 ba a todas ellas en el mismo turno, es decir, si el alumno se
(ctr_bloqueoHorario) anoto6 a una de ellas a la noche, al seleccionar una de las
otras, debera elegir una comisién del turno noche.
El grupo de materias se define segun el afio de cursada en
que figuran en el plan de estudios, se debe definir un afio en
la tabla par_controles (campo par_adicionales) y el control
controlara sobre las materias del afio definido.
Si la comision no tiene un turno definido la inscripcion se
aceptara igual a pesar del control.
Correlativas en Insc a cur00010 | Verifica si tiene las correlativas al dia.
Examen cur00018

(ctr_corrinscExam)
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ANEXO 3 - CONFIGURACION DE MODULOS QUE INTEGRAN EL SISTEMA v1.2.0

El sistema SIU - Guarani esta compuesto por varios médulos que cumplen distintas funciones.

Configuracién de médulos provista por el SIU:

MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

Administracion del
Sistema

Se define la mayor parte del comporta-
miento que utiliza el resto de los médulos
del sistema y permite el registro de los
usuarios del sistema, pudiendo asignarle
a cada uno su perfil de usuario.

Accesos

ABM de Usuarios

Administracion de Sis-
tema

Habilitacion de Procesos
Configuracién de Controles

Operaciones de Auto-
gestion

Desbloqueo de Usuarios de
Autogestion

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

Carreras y Planes

Carreras

ABM de Carreras

Definicion Requisitos de Ingreso a
una Carrera

ABM Grupos de Carreras

Baja de una Carrera

Activar Plan de Estudios

Activar Version de un Plan

Cambio de Estado de una Carrera

Materias

ABM de Materias
ABM de Ciclos
ABM de Grupo de Materias

Permite el registro de las carreras y pla- | Planes

nes de estudio que establecen las reso-
luciones y administra la definicion de
carreras, materias, titulos, planes, requi-
sitos de ingreso, ciclos y actividades ex-

tracurriculares.

ABM de Planes de Estudios

ABM de Actividades Extracurricula-
res

Definicién de Matrices de Equiva-
lencias

Baja de Planes

Reportes

Reporte de Carreras

Reporte de Materias

Reporte de Titulos

Reporte de Planes de Estudio
Reporte de Ciclos

Reporte de Materias Genéricas
Reporte de Grupos de Carreras
Reporte de Grupos de Materias
Reporte de Actividades Extracurri-
culares

Caracteristicas de Planes
Reporte de un Ciclo

Titulos

ABM de Titulos

Definicion de los Titulos que Otorga
un Plan

Baja de un Titulo

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

Matricula

Permite la inscripcién y admisién de aspi-
rantes, la reinscripcién del alumno, el
tratamiento de sanciones y su cambio de

plan.

Actualizaciones

Inscripcion a Carreras

ABM ficha Catastral

Cargar Requisitos Cumplidos
Generar Legajos de Alumnos
Reinscripcion a Carreras

Baja de Personas

Baja de un Alumno

Cambio de Plan de Estudios de un
Alumno

Anular Requisito Cumplido

Alumnos Regula-
res

Regularidad por Alumno o Carrera
Readmision
Solucién a baja de Alumno

Curso de Ingreso

Cargar Notas Curso de Ingreso
Alternativas Curso Ingreso
Modificar Resultados Curso Ingreso
Exceptuar Curso Ingreso
Distribucién Curso de Ingreso

Reportes

Reporte de Inscriptos en una Ca-
rrera

Reporte de Requisitos de una Per-
sona

Reporte de Datos Personales
Reporte de Datos Censales
Reporte de Personas no Matricula-
das

Reporte de Alumnos

Historia Académica

Reporte de Alumnos Policarrera
Reporte de Alumnos Multiuso
Historia Académica - Version Ante-
rior

(1) MANUAL FUNCIONAL

2 PAGINA 68 DE 86




SIU - GUARANT

MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

7 \\
@

—/
(e = )
Eifrter

oo e

Cursada

Permite la administracién de comisiones,
gestiona los actos administrativos por los
cuales un alumno selecciona las materias

a cursar y registra la actuacion
académica de los alumnos en
de materias.

Actualizaciones

Inscripciéon a Cursadas

Baja de Inscripcion a cursada
Procesar Inscripciones a Cur-
sadas en estado pendiente
ABM de Comisiones
Distribucién de Comisiones
ABM de Docentes

Alumnos Promocionales por
Comisién

Actas de Regularidad
el cursado

ABM de Regulares

Cerrar Acta de Regularidad
ABM de Promocionales
Cerrar Acta de Promocién

Rectificativas

Rectificativa de Acta de Pro-

mocién

Rectificativa de Acta de Cur-
sada

Cerrar Acta Rectificativa de
Promocioén

Cerrar Acta Rectificativa de
Regularidad

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobuLos DEFINICION SuUBMODULOS OPERACIONES
Lista de Asistencia de Alum-
nos en Cursos
Inscripciones a Cursadas Re-
chazadas
Inscripciones a Cursadas de
— Permite la administracion de comisiones, una Ma’gerla
y” \ . - ) Inscripciones a  Cursadas
( >\ gestiona los actos administrativos por los Pendiente de Control
( ’ cuales un alumno selecciona las materias L
/ Cursada . o Reportes Inscripciones a Cursadas de
—4——_//7/;' a cursar y registra la actuacion un Alumno
fetetiaec) \/)\ académica de los alumnos en el cursado o
——— A\ Inscripciones a Cursadas por

de materias.

Comision

Materias que puede Cursar un
Alumno

Regularidades de un Alumno
Total de Inscriptos en un Pe-
riodo

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

Examenes

Administra las mesas de examenes, ges-
tiona las inscripciones a examenes Yy

registra los resultados de los mismos.

Actualizaciones

Turno de Examen

Eliminar un Turno de Examen

Libros de Actas

Mesas de Examen

Eliminar Mesa de Examen

Inscripcién a Examen

Baja de Inscripcion a Examen
Procesar Inscripciones a Examenes
Pendientes

Actas de Examen

Generar Actas de Examen
Generacion Masiva de Actas de
Examen

Agregar Folios Complementarios a un
Acta

Carga de Notas a un Acta de Examen
Imprimir Acta de Examen sin Nota
Anular Acta de Examen sin Nota
Modificar Acta de Examen No Impre-
sa con Notas

Imprimir Acta de Examen con Notas
Modificar Acta de Examen con Notas
Anular Acta de Examen Impresa con
Notas

Reimprimir Acta de Examen (con o
sin notas)

Cierre de Actas de Examen

Ver un Acta de Examen Cerrada

Rectificativas

Rectificacion de Actas de Examen
Cierre de Actas Rectificativas de
Examen

Impresion de Acta Rectificativas de
Examen

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobuLos DEFINICION SuUBMODULOS OPERACIONES
Inscripciones a Examenes
Auditoria de Inscripciones a
Examenes de un Alumno
Alumnos Inscriptos a Examen
en una Fecha
Total de Alumnos Inscriptos
para una Fecha de Examen
Mesas de examen en un Tur-
no
Actas de Examen que No
estan Cerradas
Recepcion de Citaciones de

Administra las mesas de examenes, ges- Profesores
Examenes tiona las inscripciones a examenes vy |Reportes Citacion de Docentes a Fe-

registra los resultados de los mismos.

chas de Examenes

Total de Inscriptos para una
Materia

Inscripciones a Examenes
Rechazadas

Examenes con anormalidades
Examenes Anulados

Alumnos Inscriptos a una Me-
sa de Examen

Alumnos Inscriptos a Examen
en una Materia

Mesas de Examen que No
tienen Acta Generada

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

Aulas

Permite la asignacién de aulas a la comi-
sion-catedra para el cursado de materias
y tomado de examenes.

Actualizaciones

ABM de Edificios

ABM Tipos de Aula

ABM Tipos de Clase

ABM de Aulas

Calendario de Materias por Aula
Calendario de Materias por Dia

Asignaciones

Asignacion para Comisiones
Prestamos para examenes

Reportes

Calendario de Materias por Aula
Calendario de Materias por Dia

Certificados

Actualizaciones

ABM de Certificados del Sistema
Certificados Pendientes Pedidos
por Autogestion

Permite la emision de certificados.

Emision de Certifi-
cados

Certificado de Materias Desapro-
badas

Certificado de Materias Aprobadas
Certificado de Inscripcién
Certificado de Alumno Regular
Certificado de Requisitos Entrega-
dos

Certificado de Materias Rendidas
Certificado de Promedio General
Certificado de Promedio Académi-
co

Certificado de Materias Desapro-
badas — Version Anterior
Certificado de Materias Aprobadas
— Versién Anterior

Certificado de Materias Rendidas —
Version Anterior

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobpuLos

DEFINICION SuBMODULOS

OPERACIONES

Equivalencias

Actualizaciones

ABM de Equivalencias

Resoluciones de Equivalencias
Confirmacion de Equivalencias
Rectificacion de Equivalencias

Permite la administracién de equivalen-
cias otorgadas a los alumnos y las reso-
luciones que avalan a las mismas.

Reportes

Reporte de Equivalencias Otorga-
das

Reporte de Equivalencias Pen-
dientes

Actas de Equivalencias

Reporte de Matrices de Equivalen-
cias

Unidad Académica

Actualizaciones

Define el comportamiento del sistema en
base a las necesidades funcionales de la
Unidad Académica.

Modificacion de Datos de la Unidad
Académica

Modificacion de los parametros del
sistema

ABM de los Periodos Lectivos

ABM de Departamentos

ABM de Requisitos de Ingreso
ABM de Escalas de Notas

ABM de Cursos de Ingreso
Definicién de Requisitos de Ingreso
a la Unidad Académica

Baja de Departamentos

ABM de Periodos

ABM de Colegios Secundarios

Reportes

Reporte de Departamentos

Reporte de Requisitos de Ingreso
Reporte de Cursos de Ingreso
Reporte de Requisitos de Ingreso a
la Unidad Académica

(1) MANUAL FUNCIONAL
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MobpuLos

DEFINICION

SuBMODULOS

OPERACIONES

Egresados

Gestiona el egreso de alumnos y la soli-
citud de los diplomas. Incluye también el
manejo de padrones y certificados.

Actualizaciones

ABM de Juramentos

ABM de Colaciones

Deteccion  automatica de
Egresados

Solicitud de Titulos
Modificacion de Observacion
de Correlatividades

Emision de Certificados

Certificado Analitico de Estu-
dios(T.E.D.1.e)

Emision de la Disposicion del
Decano

Entrega del Diploma

Entrega de Diplomas(por co-
lacion)

Emision de Certificados de
Titulo en Tramite

Emision de Certificados de Fin
de Carrera

Emision de TED Il

Nota para el Secretario Gene-
ral Académico

Reportes

Reporte de Colaciones de
Grado

Padréon de Graduados
Tramites de Titulos por Estado

(1) MANUAL FUNCIONAL
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ANEXO 4 - OPERACIONES DEL SISTEMA v1.2.0

OPERACION

NOMBRE DE LA OPERACION

MobuLo

SuBMODULO

Desbloqueo de usuarios de auto-

aca00005 gestion Administracién del sistema Operaciones de Autogestion
acc00001 ABM de usuarios Administracion del sistema Accesos

admin001 Habilitacién de procesos Administracion del sistema Administracion del sistema
agrep001 Listado de Inscripcién a Exdmenes 8g§;é_ciones por - Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep001 Listado de Inscripcidon a Examenes | Operaciones por Autogestién Operaciones de Autogestion
agrep002 Listado de Inscripcion a Cursadas | Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep002 Listado de Inscripcion a Cursadas 8§§;é_ciones por - Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep003 Plan de Estudios 8§§;é_ciones por  Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep003 Plan de Estudios Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep004 Historia Académica Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep004 Historia Académica 8§§;é_ciones por  Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep005 Actuacién Provisoria 8g§;é_ciones por - Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep005 Actuacién Provisoria Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep006 Materias Regulares 8§§;é_ciones por  Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep006 Materias Regulares Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep007 Agenda de Clases 8g§;é_ciones por  Autogestion Operaciones de Autogestion
agrep007 Agenda de Clases Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion

(1) MANUAL FUNCIONAL
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OPERACION NOMBRE DE LA OPERACION MébpuLo SUBMODULO
aul00001 ABM Tipos de Clase Aulas Actualizaciones
aul00002 ABM Tipos de Aula Aulas Actualizaciones
aul00003 Asignacién para comisiones Aulas Asignaciones
aul00004 Préstamos para examenes Aulas Asignaciones
aul00005 ABM de aulas Aulas Actualizaciones
aul00006 ABM de edificios Aulas Actualizaciones
aul00101 Calendario de materias por aula Aulas Reportes
aul00102 Calendario de materias por dia Aulas Reportes
car00001 ABM de carreras Carreras y Planes Carreras
car00002 ABM de materias Carreras y Planes Materias
car00003 ABM de titulos Carreras y Planes Titulos
car00004 ABM de planes de estudio Carreras y Planes Planes
car00005 ABM de ciclos Carreras y Planes Materias
car00006 Er?féT;(:én de los titulos que otorga Carreras y Planes Titulos
car00007 gig?;gién de matrices de equiva- Carreras y Planes Planes
car00008 ABM de grupos de carreras Carreras y Planes Carreras
car00009 ABM de grupo de materias Carreras y Planes Materias
car00010 'rAezM de actividades extracurricula- Carreras y Planes Planes
car00011 Definicion de requisitos de ingreso Carreras y Planes Carreras

a una carrera

(1) MANUAL FUNCIONAL
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OPERACION NOMBRE DE LA OPERACION MébpuLo SUBMODULO
car00012 Baja de una carrera Carreras y Planes Carreras
car00013 Baja de un Titulo Carreras y Planes Titulos
car00014 Baja de Planes Carreras y Planes Planes
car00015 Activar un plan de estudios Carreras y Planes Carreras
car00016 Activar versién de un plan Carreras y Planes Carreras
car00017 Cambio de estado de una carrera | Carreras y Planes Carreras
car00101 Reporte de carreras Carreras y Planes Reportes
car00102 Reporte de materias Carreras y Planes Reportes
car00103 Reporte de titulos Carreras y Planes Reportes
car00104 Reporte de planes de estudio Carreras y Planes Reportes
car00105 Reporte de ciclos Carreras y Planes Reportes
car00106 E:;S)orte de matrices de equivalen- Equivalencias Reportes
car00107 Reporte de Materias Genéricas Carreras y Planes Reportes
car00108 Reporte de grupos de carreras Carreras y Planes Reportes
car00109 Reporte de grupos de materias Carreras y Planes Reportes
car00110 Eﬁg?étse de actividades extracurri- Carreras y Planes Reportes
car00111 Caracteristicas de planes Carreras y Planes Reportes
car00112 Reporte de un ciclo. Carreras y Planes Reportes
cer00001 Abm de Certificados del Sistema. | Certificados Actualizaciones
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Certificados Pendientes Pedidos

cer00002 por Autogestion. Certificados Actualizaciones

cur00001 ABM de Docentes Cursada Actualizaciones

cur00002 ABM de Comisiones Cursada Actualizaciones

cur00003 Inscripcién a Cursadas Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
cur00003 Inscripcién a Cursadas Cursada Actualizaciones

cur00004 Z;o:setsazglgsec;r;ﬁgirﬂges a Cursadas Cursada Actualizaciones

cur00005 Distribucién de Comisiones Cursada Actualizaciones

cur00007 ABM de Regulares Cursada Actas de Regularidad
cur00008 ABM de Promocionales Cursada Actas de Regularidad
cur00009 Cerrar Acta de Regularidad Cursada Actas de Regularidad
cur00010 Cerrar Acta de Promocién Cursada Actas de Regularidad
cur00011 Rectificativa de Acta de Promocién | Cursada Rectificativas

cur00012 Rectificativa de Acta de Regulares | Cursada Rectificativas

cur00013 Carga de Notas Parciales Cursada Actualizacoines

cur00014 ,:\ilngnos promocionales por comi- Cursada Actualizaciones

cur00015 Baja de Inscripcion a Cursadas Cursada Actualizaciones

cur00015 Baja de Inscripcién a Cursadas Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
cur00016 @EM de Regulares y Promociona- Cursada Actualizacion

cur00017 Cerrar Acta Rectificativa de Regu- Cursada Rectificativas

laridad
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cur00018 Cerr_a'r Acta Rectificativa de Pro- Cursada Rectificativas
mocion
cur00103 Inscrip a Cursadas de una Materia | Cursada Reportes
cur00104 Inscrip a Cursadas Rechazadas Cursada Reportes
cur00105 Inscrip a Cursadas Pendientes de Cursada Reportes
Control
cur00106 Inscrip a Cursadas de un Alumno | Cursada Reportes
cur00107 Inscrip a Cursadas por Comision Cursada Reportes
cur00108 Materias que puede Cursar un Cursada Reportes
Alumno
cur00113 Certiicado de Materias Desapro-| certificados Emision de Certificados
cur00114 Total de Alumnos Inscriptos para Examenes Reportes
una Fecha de Examen
cur00115 Certificado de Materias Aprobadas | Certificados Emision de Certificados
cur00116 IC_IISta de asistencia de alumnos en Cursada Reportes
ursos
cur00117 Total de Inscriptos en un Periodo | Cursada Reportes
cur00119 Regularidades de un alumno Cursada Reportes
egr00001 ABM de Juramentos Egresados Actualizaciones
egr00002 ABM de Colaciones Egresados Actualizaciones
egr00101 Reporte de Colaciones de grado Egresados Reportes
egr00102 Padrén de Graduados Egresados Reportes
egr05010 (Ijjéa;ecmon automatica de egresa- Egresados Actualizaciones
egr05030 Solicitud de Titulos Egresados Actualizaciones
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Certificado analitico de estudios (

egr05040 TED 1e) Egresados Emision de Certificados
egr05060 (I:E;r:slon de la disposicion del De- Egresados Emision de Certificados
egr05070 Entrega del Diploma Egresados Emisién de Certificados
egr05071 Entrega de Diplomas (por colacion) | Egresados Emision de Certificados
egr05090 Em|3|9n .de Certificados de Titulo Egresados Emision de Certificados
en Tramite
egr05091 (E)ranrlrselcr): de Certificados de Fin de Egresados Emision de Certificados
egr05190 Nota para el Secretario General Egresados Emision de Certificados
Académico
egr05200 Emision de TED I Egresados Emision de Certificados
egr05230 Tramites de titulos por estado Egresados Reportes
egr10001 Modlflca_c!on de Observacion de Egresados Actualizaciones
Correlatividades
equiv002 ABM de equivalencias Equivalencias Actualizaciones
equiv003 Confirmacion de equivalencias Equivalencias Actualizaciones
equiv004 Rectificacion de equivalencias Equivalencias Actualizaciones
equiv101 (Ij?aesr’)orte de equivalencias otorga- Equivalencias Reportes
equiv102 R_eporte de Equivalencias Pen- Equivalencias Reportes
dientes
equiv103 Actas de Equivalencias Equivalencias Reportes
equivo97 Resoluciones de equivalencias Equivalencias Actualizaciones
exa00001 Turno de Examen Examenes Actualizaciones
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exa00002 Eliminar un Turno de Examen Examenes Actualizaciones
exa00003 Mesas de Examen Examenes Actualizaciones
exa00004 Libros de Actas Examenes Actualizaciones
exa00005 Eliminar Mesa Examen Examenes Actualizaciones
exa00006 Inscripcién a Examenes Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
exa00006 Inscripcién a Examenes Examenes Actualizaciones

Procesar Inscripciones a Exame- . N
exa00007 nes Pendientes de Control Examenes Actualizaciones
exa00013 Generacién Masiva de Actas de Examenes Actas de Examen

Examen
exa00014 Generar Acta de Examen Examenes Actas de Examen
exa00015 Agregar Folios Complementarios a Examenes Actas de Examen

un Acta
exa00016 Imprimir Acta de Examen sin Notas | Examenes Actas de Examen
exa00017 Anular Acta de Examen sin Notas | Examenes Actas de Examen
exa00018 %aerrg];a de Notas a un Acta de Exa- Examenes Actas de Examen
exa00019 Modificar Acta de Examen No Im- Examenes Actas de Examen
presa con Notas
exa00020 JI[;nSprlmlr Acta de Examen con No- Examenes Actas de Examen
exa00021 Modificar Acta de Examen Impresa Examenes Actas de Examen
con Notas.
exa00022 Anular Acta de Examen Impresa Examenes Actas de Examen
con Notas
exa00023 Reimprimir Acta de Examen (con o Examenes Actas de Examen

sin Notas)

(1) MANUAL FUNCIONAL

2 PAGINA 82 DE 86




SIU - GUARANT

OPERACION NOMBRE DE LA OPERACION MoDuULO SUBMODULO
exa00024 Cierre de Actas de Examen Examenes Actas de Examen
exa00025 Ver un Acta de Examen Cerrada. Examenes Actas de Examen
exa00026 Rectificacion de Actas de Examen | Examenes Rectificativas
exa00027 Clerre de Actas Rectificativas de Examenes Rectificativas
Examen

exa00028 Impresién de acta rectificativas de Examenes Rectificativas
examen.

exa00030 Baja de Inscripcion a Examen Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion

exa00030 Baja de Inscripcién a Examen Examenes Actualizaciones

exa00100 Inscripciones a Examenes Examenes Reportes

exa00101 Inscripciones a Examenes Recha- Examenes Reportes
zadas

exa00102 Examenes con Anormalidades Examenes Reportes

exa00103 Actas de Examen que no estan Examenes Reportes
Cerradas

exa00104 Examenes Anulados Examenes Reportes

exa00105 Mesas de examenes en un turno Examenes Reportes
Alumnos inscriptos en una Mesa .

exa00106 de Examen Examenes Reportes

exa00107 Alumnos |_nscr|ptos a Examen en Examenes Reportes
una Materia

exa00108 Alumnos inscriptos a Examen en Examenes Reportes
una Fecha

exa00109 'rE;JtaI de Inscriptos para una Mate- Examenes Reportes

exa00110 Mesas de examen que no tienen Examenes Reportes

acta generada
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Recepcion de citaciones de profe-

exa00111 sores Examenes Reportes
exa00112 Citgcién de Docentes a fechas de Examenes Reportes

examenes
mat00001 Inscripciéon a Carreras Matricula Actualizaciones
mat00003 Cargar Notas Curso Ingreso Matricula Curso de Ingreso
mat00004 Alternativas Curso Ingreso Matricula Curso de Ingreso
mat00005 glloodificar Resuiltados Curso Ingre- Matricula Curso de Ingreso
mat00006 Exceptuar Curso Ingreso Matricula Curso de Ingreso
mat00007 Cargar Requisitos Cumplidos. Matricula Actualizaciones
mat00008 Generar Legajos de Alumnos. Matricula Actualizaciones
mat00009 Baja de Personas Matricula Actualizaciones
mat00010 Baja de un Alumno Matricula Actualizaciones
mat00011 Distribuciéon Curso de Ingreso Matricula Curso de Ingreso
mat00012 2[‘;?:]?:8 de Plan de Estudios de un Matricula Actualizaciones
mat00013 ABM de Colegios Secundarios Unidad Académica Actualizaciones
mat00014 Reinscripcion a Carreras Matricula Actualizaciones
mat00014 Reinscripcién a Carreras Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
mat00015 Anular requisito cumplido Matricula Actualizaciones
mat00100 Zeporte de inscriptos en una carre- Matricula Reportes
mat00101 Certificado de Inscripcion Certificados Emision de Certificados
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Reporte de requisitos de una per-

mat00102 sona Matricula Reportes

mat00103 ngsrtificado de requisitos entrega- Certificados Emision de Certificados
mat00104 Reporte de datos personales Matricula Reportes

mat00105 Reporte de datos censales Matricula Reportes

mat00106 (Ij?aesporte de personas no matricula- Matricula Reportes

mat00107 Reporte de alumnos Matricula Reportes

mat00108 Historia académica Matricula Reportes

mat00109 Certificado de alumno regular Certificados Emisién de Certificados
mat00110 Reporte de alumnos policarrera Matricula Reportes

mat00111 Certificado de materias rendidas Certificados Emision de Certificados
mat00112 Certificado de promedio general Certificados Emisién de Certificados
mat00113 Certificado de promedio académico | Certificados Emision de Certificados
mat00115 Reporte de alumnos multiuso Matricula Reportes

mat00116 Comprobante de Reinscripcion Operaciones por Autogestion Operaciones de Autogestion
par00005 Configuracion de controles Administracién del sistema Administracién del sistema
pru99995 Ir-ilci)srtoria académica - Version ante- Matricula Reportes

pru99997 \C;:;'tsi;‘(i;agﬁt:r(ieorrnaterias rendidas - Certificados Emision de Certificados
pru99998 g:ggfsicfa{’/‘;rs‘?gn 'Xﬁ:::l'gf Desapro- | e rtificados Emision de Certificados
Pru99999 Certificado de Materias Aprobadas | oo ifiaqos Emision de Certificados

- Version Anterior

(1) MANUAL FUNCIONAL

2 PAGINA 85 DE 86




SIU - GUARANT

OPERACION NOMBRE DE LA OPERACION MébpuLo SUBMODULO
reg00001 Regularidad por alumno o carrera | Matricula Alumnos regulares
reg00002 Readmision Matricula Alumnos regulares
reg00003 Solucién a baja de alumno Matricula Alumnos regulares
Ua000001 Modtficacion de datos de la unidad| jnigad Academica Actualizaciones
Ua000002 Modificacion de los parametros del| ynigad Académica Actualizaciones
ua000003 ABM de periodos lectivos Unidad Académica Actualizaciones
ua000004 ABM de departamentos Unidad Académica Actualizaciones
ua000005 ABM de requisitos de ingreso Unidad Académica Actualizaciones
ua000006 ABM de escalas de notas Unidad Académica Actualizaciones
ua000007 ABM de cursos de ingreso Unidad Académica Actualizaciones
Ua000008 Definicion de requisitos de IN9reso| ynigad Acadeémica Actualizaciones
ua000009 Baja de departamentos Unidad Académica Actualizaciones
ua000010 ABM de periodos Unidad Académica Actualizaciones
ua000104 Reporte de departamentos Unidad Académica Reportes
ua000105 Reporte de requisitos de ingreso Unidad Académica Reportes
ua000107 Reporte de cursos de ingreso Unidad Académica Reportes
12000109 Reporte de requisitos de ingreso a | ;a4 Académica Reportes

la unidad académica
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